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#2014, Centenario de la Defensa Heroica del Puerto de Veracruz”
Gutiérrez Zamora, Ver., a 26 de Septiembre de 2014

Oficio: UTGZ/REC/SA/896/2014

ASUNTO: Reporte de Avance Mensual del PAIG

Correspondiente al mes de Octubre de 2014.

Dr. Francisco Rangel Cdceres S
Director de Educacién Tecnolégica

Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz

Gobierno del Estado de Veracruz-Llave.

Presente.

Respetable Doctor:

33:3‘5@“-’“3% Por medio del presente reciba un cordial saludo a nombre de nuestra comunidad
.“'?m B0~ 2 Universitaria, asi como de su servidor, y en referencia a su Circular No.
/’-3993;;;& SEV/DGES/DET/0155/14 de fecha 23 de Octubre 2014, y en atencién al Plan Veracruzano
de Desarrollo 2011-2016, y al Programa Anual de Indicadores 2014, de esta Universidad,
le hago llegar anexo al presente, el Avance Mensual de Indicadores de Gestion (PAIG),
asi como el reporte de las actividades mds sobresalientes y que impactan directamente
al PAIG, correspondiente al mes de Octubre de 2014.
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Sin otro en particular, me reitero a sus distinguidas consideraciones para cualquier duda
o aclaracién al respecto. —
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA

REPORTE DE AVANCE MENSUAL PA 2014

PLANTEL:  Unversidad Tecnologica de Gutierrez Zamora, Ver.

REALIZADO
ACTIVIDAD TIPO VALOR A REPORTAR OCTUBRE
2014
ATENCION A LA DEMANDA ESPECIAL NUMERICO
2668
DE NT .
SARROLLO PERMANENTE DE CAPITAL T — NMERICE
HUMANO 3
NTRIBUI PERMANEN ,
CE’ N l,;J, g ALA ENEIADEL ESPECIAL NUMERICO
ALUMNA 2668
CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE LA .
PERSONALIDAD DEL ALUMNADO ESRERIAL NUMERILD 2668
SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD .
MULAT
INETTUCER ACUMULATIVA NUMERICO .
MONITOREO DEL DESEMPENOQ INSTITUCIONAL ACUMULATIVA NUMERICO
1
PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESTUDIANTILES ESPECIAL NUMERICO
2668
ASEGURAMIENTO DE LA GESTION DE LOS ;
TIV NUMERI
i ACUMULATIVA U co 5
ENLACE CON EL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO
3
OFERTAR SERVICIOS TECNOLOGICOS AL SECTOR .
MULAT
SHOBUEE ACUMULATIVA NUMERICO ,
DIFUSION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ESPECIAL NUMERICO
\ “ 2668

Dr, Carlos Cabrias Soto

NOMBRE Y WEL RECTOR
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Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE OCTUBRE DEL 2014

La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestion del
Recurso Humano, y la correcta administracién del recurso financiero, resume en el
presente informe las actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en
diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin
de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel. — - --*—'S"_V
E
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERQO 1 . REC.UTGOON0 . A ...
(Atencién a la Demanda)

e Asistencia de alumnos del P.E. de Mantenimiento Industrial en el Congreso
Internacional de Mantenimiento Industrial en Aguascalientes.

» Conferencia por parte de University Techday sobre certificaciones como
creador o desarrollador de videojuegos y aplicaciones en Java por parte de la
Empresa Develop para alumnos del P.E. de Tecnologias de Informacién y
Comunicacién.

* Participacién en la Conferencia impartida por ILAB a los alumnos de los
Programas Educativos de Tecnologias de la Informacién y Mantenimiento
Industrial.

* Asistencia de alumnos y docentes del P.E. de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaci6n al Congreso Internacional de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion CITIC 2014, realizado en Oaxtepec Morelos, del 8 al 10 de
Octubre.

* Asistir al Primer Congreso Nacional de Jovenes Emprendedores ANIHERM
2014, impartido en Veracruz.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766) Pagina 1
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx g
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

Participacién de docentes del PE de Agrobiotecnologia en el curso de
“Tecnicas Moleculares Aplicadas a la identificacién y Caracterizacién de
Fitopatégenos”, impartido por el CICY, en la ciudad de Mérida, Yucatdn.

e Participacion de 8 docentes de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez
Zamora, Ver., en el X Seminario para la Ensefanza del Francés en las
Universidades Tecnolégicas y Politécnicas.

e Participacién de 9 docentes de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez
Zamora, en el Programa de Capacitacién en el llelTICl Inglés “Proyectc
100,000".

* 2 profesores del idioma Francés son aceptados dentro dé [a
capacitacién en francés para los profesores de las Universidades Te
y Politécnicas. ;

e ofertado por la embajada de Francia.

* Participacién de docentes en el primer ciclo de conferencias “Proces ._
Investigaci6n Cientifica y Desarrollo Tecnolégico en Instltucmnesﬁde E@}E@f@ﬁéﬂ” .
Superior.”, impartido por Investigadores de la Universidad Verdcruzana, de
igual manera se presentaron protocolos de proyectos de investigacion
aplicada de los diversos Programas Educativos.

* Participacion de docentes del P.E. de Mantenimiento Industrial en el Congreso
Internacional de Mantenimiento Industrial.

 Asistir al 2do. encuentro Universitario de Comercio Exterior y Negocios 2014,

impartido en Puebla.

G“T’Gn'ez Zamo‘a

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

» Participacién del P.E. de Contaduria de la U.A. de Altotonga, en el taller de
Contabilidad Electrdnica, impartido por la consultora Grupo Judrez Lépez.

Prolongaci6n Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagina 2
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx g
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado)

» Serealizaron prdcticas en el laboratorio del cultivo in vitro de la empresa GAYA
S.A, por parte de los alumnos del P.E. de Agrobiotecnologia Area Vegetal.

* 29 alumnos de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., fueron
aceptados para la beca de capacitacién en Francés dentro del marco del
Programa MEXPROTEC.

e PFarticipacion del equipo de robética en el evento CISMEF 2014, que se llevé a
cabo en China y en donde obtuvieron 1er lugar de torneo y premio a la
excelencia. ‘

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

f ‘IVEGRSJDAD T"M0LC :AD {
* Se particip6 en los trabajos para el disefio del PE de la Ingenierig w&f FS?CE{-G@?‘.;

Agrobiotecnologia, convocados por la CGUTyP. T

e Reunién para “La valoracién técnica del aula de aprendizaje de Texas
Instruments”.

e Reunion de Revisién de Procesos del Sistema de Control de Calidad con los
directores de las diferentes dreas académicas y personal de planeacién y
calidad.

* Realizacién de reuniones académicas de los distintos Programas Educativos.

e Implementacién del nuevo sistema informético SGIE para la gestion
académico-administrativa. \

e Colaboracién del personal académico como Auditores Internos, en el proceso C
de Auditoria interna al SGC de la Institucién.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766) Pigina 3
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

Disefio y elaboracién del altar alusivo a las tradiciones del Dia de Muertos, en
el parque de Gutiérrez Zamora, Ver., por los Programas Educativos para el
fomento y rescate de la culturay tradiciones de la region.

Participacién en la Semana de Ciencia y Tecnologia “Taller de Cuentos con
Material Reciclado”, “Control y Visualizacién de Proceso Via Remota por
Dispositivos Méviles de una Mdquina Fresadora CNC Desarrolla en la UTGZ”,

L ]

¢ ,:k VERACRUZ SEV brﬂ i

“Control y Visualizaciéon de una Brazo Articulado Robética a través. de
Aplicaciones Portdtiles y Moviles”, “Robots de concurso para reto VEX TOSS '

[z ="

“Aplicaciones Tecnoldgicas como Herramientas Educativas”. LA
Participacién del P.E. de Turismo Area Hoteleria con el H. Ayuntamien o '
Tecolutla, Ver. en muestra gastronémica por el dia mundial de w{

SEV

Universigg
’ : q ];90

Alimentacién. — WERSIDAD T~ SOLG
E GUTIERREZ ZAMO,

en Manejo Integral de Riesgo.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusion y Extension Universitaria).

e Se impartié una conferencia sobre el PE. De Agrobiotecnologia en la Esc.
Manuel C. Tello en Tuxpan, Ver.

e Participacion con el drea de difusion para hacer promocién del PE de
Agrobiotecnologia, Area Administracion y Evaluacién de Proyectos,
Contaduria, Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, Turismo Area
Hoteleria y Quimica Industrial, Mantenimiento Area Industrial y
Mantenimiento Area Petréleo en: CETIS No.145 de Martinez de la Torre,
CBTIS de Gutiérrez Zamora, el TEBAEV de Alamo Temapache, y el CBTis de
Poza Rica.

Asistir a Taller de Desarrollo del Mapa Funcional para la nueva carrera de FSeLIIE 0 -

)

b

SAD

|

N
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e Participacién en la promocion de las lenguas inglés y francés en la gaceta
de la universidad.

'VERSIDAD T™ SMOLC A D
f GUTIERREZ ZAMO. -
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 02
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

 Seguimiento en la participacién del personal en el “Diplomado Herramientas
Metodolégicas para la Formacién Basada en Competencias Profesionales.”
Impartido por el Instituto Tecnolégico de Monterrey.

» Personal de la direccién participa en la Certificacién Testing Program de
Microsoft.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

 SeIniciaron los trabajos en el mantenimiento y mejora de los procedimientos -
del Sistema de Gestion de la Calidad, manteniendo la certificacién en la norma (
ISO 9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad de los servicios
educativos.

e Apoyo en la Oficina de Acceso a la Informacién

e Coordinar auditoria para la recertificaciéon ISO 9001:2008.

IVERSIDADT° SHOLC  3AD J

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06 _ SUlissrezzztio |

(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

e Inicio del Proceso de Seguimiento para la Primera Autoevaluacién del POA
Federal 2014, en todas las dareas.

e Continuidad en la revision del programa Institucional de Desarrollo 2013-
2018, con la colaboracién de cuerpo académico, y del personal administrativo
de la Universidad tecnoldgica de Gutiérrez Zamora.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigina 6
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

e Ademds de que el alumno cuenta con un sequro facultativo a través del IMSS,
a inicio del presente ciclo escolar la Universidad tecnolégica, opto por ofrecer
el “Servicio Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado anual,
en este ciclo escolar de 2,119 Consultas, siendo las mds recurrentes las
respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencién-medica por género estd
distribuida de la siguiente manera: Masculino 42%, Femenino 58%.

* La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagégico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para
incidir la permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

e 13 Justificantes médicos; entre los que destacan los personales y
climatolégicos; Tutoria personalizada a 12 alumnos con problemas familiares
y emocionales; Tutoria Grupal y atencién a 4 grupos imperativos y con
inestabilidad emocional; Orientacién a 4 alumnos con problemas de salud y
canalizados con el Servicio Médico.

* Apoyo en los exdmenes de oposicion de los sustentantes para docentes.

e El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 169 volumenes.

e El Servicio de Credencializacion Institucional, lleva un acumulado en
reposiciones y expediciones al personal y alumnos de 1190 credencigtesgsm——

e Libros donados por parte de los alumnos Egresados 580 volumenes.| SEP SEV

Universigs »
~_ €,
o,
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UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

 Vigilancia por medio de internet de las condiciones del tiempo y envio por
correo electronico de reportes meteorolégicos y avisos de alerta por
condiciones de riesgo por evento meteorolégico, a los directores de diferentes
dreas y miembros de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

* Inspeccion y mantenimiento preventivo de los extinguidores instalados en
edificio UTGZ, UTGZ campus centro y oficinas casa Tere.

e Actudlizacién de los andlisis de riesgos internos y externos de nuestras
instalaciones. e

 Tramitacion para el descuento en inscripciones para asistir con parte de los
integrantes de la unidad interna de proteccién civil, al taller INDUCCIONLAL
RESCATE VERTICAL, impartido por Bomberos Ecatepec y Grupo de Regcatep
Extremo de México.

* Apoyo al departamento de tecnologias de la informacién en actividades g' 7 9

&R (2

instalacion de equipos de video y audio en evento de robética en el parque
central. *

—

SEV

Univernfgad »

 Guardia de apoyo en al parque central por condiciones de riesgo dUral?tel“egﬁ_?i\g&'gz,.\fol_c ap |
P ! = =L ZAMQ, :
evento de robética. v BECUTGOGTIO 4

* Difusion y aplicacién del Manual de Seguridad Para Instituciones de Educacién

Superior.

* En coordinacién con el abogado general, la responsable del drea de
psicopedagogia y el responsable del drea de recursos humanos, se trataron
por indicaciones de nuestro Rector, en materia de seguridad interna y
proteccion, puntos referentes a uniforme, servicio de vigilancia y calidad, rol
de guardia o supervision y reporte de novedades, esto con el fin de mejorar la
calidad del servicio de seguridad y vigilancia, prestado por los miembros del
IPAX.

* Difusién y aplicacion del Programa Escolar de Proteccion Civil.

e Se realizaron inspecciones visuales a las instalaciones y se hicieron las
recomendaciones pertinentes a los responsables de las dreas donde se
encontraron condiciones inseguras.

e Solicitud ante la Secretaria de Seguridad Publica del Estado, Delegacion
Papantla, Ver., para desarrollar en nuestra universidad, platicas de sequridad
en materia de delito cibernético, secuestro virtual y marco juridico de
drogadiccién y alcoholismo, dirigido a toda la comunidad universitaria.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) P4gina 8
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UNIDAD DE PROYECTOS ESPECIALES

* Gestion y coordinacion del curso para docentes bajo el Estandar de
Competencia Laboral ECO217, imparticién de cursos de formacion del capital
humano de manera presencial-grupal.

* Reunion de coordinacién con el encargado de la Evaluacién de los PE ante los
CIEES.

» Coordinacién de curso de Auditores Internos de Calidad.

e Coordinacion y recopilacién de informacién para proyecto PROFOCIE 2014.

* Apoyo a la oficina de Evaluacién en la informacién de cobertura, el indicador
de infraestructura y recursos humanos.

* Apoyo en el taller para elaboracién de AST en Energias Renovables.

* Apoyo en la elaboracion de distribucién de actividades e indicadores n%'?
a la 2da reunién del Consejo de Directores y Rectores del SESTEV.

* Llenado del formato Equidad de Género.

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

{ VERSIDADT™ .OLC AD !
f GUTIERREZ ZAMD. - !
_RFC.UTGQE110" , "A

R e

* Reporte mensual de Actividades Relevantes RAR 2014. .-

» Formatos F1y F2 de los apoyos econémicos y becas otorgados en el mes de
Agosto

* Apoyo en el taller para elaboracién de AST en Energias Renovables

* Reportes de los programas PREVE (Prevencién a la Violencia) y PRELEMSYS
(Programa Estatal de Lectura).

 Elaboracién del Cédigo de Etica de la UTGZ.

* Revision y actualizacién del PIDE 2013-2018 de acuerdo a los lineamientos y
observaciones de la CGUTYP a dicho documento.

* Apoyo en el cdlculo de Proyeccién de la Matricula de Tsu Licenciatura al 2019
para el Diagnostico y Proyeccién de la Cobertura en Educacion Superior.

* Recepcion y atencién a la Circular SEV/DGES/DET/0129/14 referente al Comité
de Contraloria Ciudadana Adelante Ciclo 2014-2015.

 Apoyo en el célculo del indicador de cobertura para la Gréfica en Carpeta para
la Junta de Consejo Directivo.
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e Seguimiento del proyecto denominado Programa de Mejoramiento a la
Calidad Educativa 2014 de la UTGZ, en el marco de apoyo de la Calidad 2014
de las Universidades Tecnolégicas.

» Recopilacién de informacion de tablero de comunicacién institucional del mes
de Octubre 2014.

* Apoyo al drea de planeacion en diferentes actividades administrativas.

e Elaboraciéon de Estadisticas Anuales de Matriculas para el Sistema de
Educacién Superior 2014-2015.

* Elaboracién de Reportes de avance mensual del PAIG, correspondiente al mes
de Septiembre de 2014.

e Seguimiento al “Programa Anual de Trabajo 2014” de la Direccién de
Planeacién, Evaluacién y Calidad. ‘ sg

e Apoyo en la Auditoria del SGC. SEP SEV

WERSIDAD T ,NOLC
f GUTIERREZ ZAMO.:
REC. UTGOG10 &
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

« Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

IMPULSORA TURISITICA PRICE ROOM S DE RL DE CV
SAT TUXPAN

ICATVER ESTATAL

IQCITRUS ALAMO, VERACRUZ.

FUNDACION CARLOS SLIM TELMEX VERACRUZ

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TAMAULIPAS

ICATVER MARTINEZ DE LA TORRE |
HOTEL LA ROCA, COSTA ESMERALDA |
EMBOTELLADORA TROPICAL S.A. DE C.V. PEPSI VERACRUZ =~
TELEVISA SANTA FE MEXICO D.F. - | VERSDAOTNoic a |
HOTEL PRESIDENTE INTERCONTINENTAL PUEBLA L. _REC.UTGITIN
CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN A.C.

CITROFRUT MARTINEZ DE LA TORRE, VER

CITRICOS EX, S.A. DE C.V. \
GAYA VAI-MEX GUTIERREZ ZAMORA, VER. AN
HOTEL ONE GUADALAJARA -

OOOOOOOOOOOOOOOO

e Firma de los siguientes convenios:

o Firma del Convenio internacional con “Centro de Investigacion Cientifica de
Yucatan, CYCl " ubicado en la Ciudad de Mérida, Yucatdn, en el centro de
la Ciudad para la Colocacién y capacitacion de Alumnos, con la
finalidad de participar en los procesos de Estadias, Practicas y Eventos.

Nota: esta actividad sigue igual ya que dependemos de la resolucion por parte del
Juridico de dichas empresas. i
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar servicios tecnoldgicos al sector productivo)

 Se le da seguimiento a la proyeccién anual para las gestiones en las empresas
a fin de Programar las visitas de alumnos para el afio 2014 de todas las
carreras.

* Promocién de la UTGZ en los siguientes bachilleratos:

e MARCO ANTONIO MUNOZ - San Rafael

e TEBAEV TEMAPACHE - Alamo Temapache

e CECYTEV EMILIANO ZAPATA - San Rafael.

o TELEBACHILLERATO Nautla

* TELEBACHILLERATO Javier Rojo Gémez - Tlapacoyan

e TELEBACHILLERATO Coxquihui.

e COBAEV - Martinez de la torre.

» Seguimiento de la Gestién del Convenio UTGZ - PEMEX. L RSN T e sap |
 Elaboracion de disefios de la Campaiia de Promocién 2014. i ) _SEJE,_'__‘T{‘EE_G}“’O \

* Gestiony Organizaci6n de Visitas guiadas a Instalaciones Universitarias.
» Visita y apoyo a la Unidad Académica de Altotonga para la Uniformidad de la
Imagen UTGZ. Disefio y gestion para el apoyo del Evento Charro.

e Elaboracién de uniformes, para la Delegacién de Robética. \\\

e Promocional, (Posters, Tripticos, Volantes, Calcomanias, Radio, Lonas).

* Apoyo en la reunién del Comité de Proteccion al Cocotero. (Tecolutla Ver, {:/]/
Sesién De Diputados).

/

e Diseno de Pdgina Web.

» Toma de Fotografias en la partida de la Delegacién de Robética.

* Coordinacion en Feria Profesiograficas (Emiliano Zapata Poza Rica).

e Visita de promocién al Municipio de Altotonga y Perote (Cbta-Feria
Profesiogrdfica Perote).
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusién y extensién universitaria)

 Integracion del comité de proteccion civil de la institucion.

* Programa de induccién para alumnos de nuevo ingreso.

* Inicio de operaciones del departamento de prensa y difusién en el edificio
institucional. T oo

¢ Gestion y disefio de convocatorias institucionales. SEP e SEV

e Grabacién de nuevos spots UTGZ 3

 Publicacion de oferta Educativa en medios de comunicacién.

 Publicacién de la gaceta institucional.

* Apoyo en la realizacién del evento “Sede Regional Golfo Norte”.

e Visitas de promocién y en medios de comunicacién de las ciudades de T@E%“&EN;% “AD

« REC UTGOs1: 4
y Poza Rica. - =W
* Logistica y coordinacion de la filmacién del noticiero hecho meridiano de TV

Azteca.

 Asistencia en representacién del drea de vinculacién al taller organizado por la
DET a la ciudad de Xalapa para elaborar el Plan de acciones y Programacion
2014-2025.

* Apoyo en actividades deportivas.

e Apoyo en la difusién de actividades de diversas dreas en redes
sociales.(boletines ).

e Apoyo en cobertura del Curso de Auditores.

* Realizar el informe de la Junta de Consejo del Rector.

(Nota: esta actividad serd repetitiva durante el periodo Enero - Diciembre 2014)
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DIRECCION DE VINCULACION
Coordinar y Gestionar las actividades correspondientes al drea de vinculacién:

 Seguimiento al Curso “Introduccién al Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales”, en la ciudad de Xalapa, el cual fue impartido por el
Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién el pasado 19 de Junio del
2014.

* Reunion para designar el Comité de Informacién de Acceso Restringido de la
Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

* Actudlizacion de la informacion del Portal de Transparencia de la Upi
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

* Revision del Sistema INFOMEX, para atender posibles consultas.

= 1
WERSIDADT” _MOLC  CAD |

f GUTIERREZ ZANO. ‘

y REC. UTGOMGD" |

VISITAS A EMPRESAS

e Participacién del Grupo de Robética en la Participacion al VIII Carpa de
Innovacién 2014
 Central Nuclear Laguna Verde los Dias 25y 26 de Septiembre del Presente.

PRENSA, PROMOCION Y DIFUSION

* Apoyo en la organizacién del primer ciclo de Conferencias de Investigacién y
Desarrollo.

* Organizacion de actividades para la despedida del equipo de robética de la
UTGZ.

* Organizacion de Conferencia de prensa del equipo de robética.

e Visitas de promocion a los municipios de Alamo, Tuxpan, Martinez de la Torre,
Poza Rica.
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e Entrevista con medios comunicacién para difundir en modelo educativo de la
UTGZ.

* Grabacién de nuevos promocionales de la UTGZ (audio).

* Redlizacién del informe de junta de consejo cuatrimestral del rector de la
UTGZ.

e Supervision de publicacién ut noticias.

e Apoyo en el torneo de exhibicién VEX IQ.

* Participacién en el evento de Campus France, fotografia, elaboracién del
boletin que se subié a la pagina oficial.

» Redaccidn y revision de los siguientes articulos:

e Portada: Visita Campus France la UTGZ, para difundir becas ]* -

Septiembre mes del testamento, UTGZ presente en el 3er. Cohors
Internacional TIC'S 2014. Ca y est Cést Reparti pour un nouveau quidtri e
de Francais. ;Sabias que? Horéscopos. I 41N,
 Las notas para la Gaceta: Se lleva a cabo simulacro de sismo en al UTGZ, dE%Ig‘
UTGZ debemos hacer ciencia o tecnologia?, Esta temporada de lluvias._..

IVERSIDAD T ,4OLC 3
prevengamos el Dengue. P GumsrrEz 2am, T

1

RFCL.GO“P, 4y ‘

* Distribucion de la Gaceta en Oxxo, carretera federal, restaurante la Galera.
estanquillos de Revistas Marild, German Castillo, UTGZ Edificio, UTGZ centro,
Ayuntamiento municipal, Unidad Académica Altotonga y Campus Poza Rica.

 Entrevista con el Ingeniero Ldzaro Hernandez, del equipo de Robética, para
transmitir el noticiero radiofénico “En Comunicacion” del 97.3 FM La Ley.

o Fotografia y elaboracién del boletin del Evento Torneo VEX IQ en el parque
central de Gutiérrez Zamora.

» Fotosy boletin de la despedida del equipo de Robética que partié a China.

e Elaboracion de los 2 primeros temas para la Gaceta: Los polimeros, llegaron
para quedarse y entre Laberintos y un Siglo de Paz.

» Fotos y boletin del ciclo de Conferencias a Docentes de la UTGZ.

» Fotos de la llegada del equipo de Robética a la UTGZ, para la Gaceta
Universitaria.

¢ Investigar modelos de camaras nuevas

e Aplicacién de encuesta para botarga

e Seguimiento del proyecto de instalacién de audio en las instalaciones del
edificio.

» Material para pantallas de las escaleras.

e Grabacién de simulacro de Proteccién civil.
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e Grabacién en Zozocolco.

e Edicion de material multimedia para Evento VEX IQ, en el parque Gtz. Zamora.
e Operacién de audio en evento VEX IQ, en parque central de Gtz. Zamora.

e Grabacién de audio para informe cuatrimestral.

e Edicién de audio de informe cuatrimestral.

e Promocién en Tuxpan, Manuel C. Tello.

» Fotografias en evento Cruzada Contra el hambre.

SEV

FOTOGRAFIA Y DISENO

e (Gaceta.

e Nueva credencial de identificacién para personal UTGZ

o Tripticos individuales de carreras.

e Felicitacién para quinquenio UTGZ

e Fotos para el informe del Rector

e Lonas para Robética ida china

e Uniformes para Robética

e Lonas para la semana nacional de ciencia y tecnologia

» Convocatoria COESMA(Concurso Estatal de Matematicas) )
e Convocatoria de Movilidad Internacional (/
e Convocatoria de Mitac’s Global link

e Convocatoria de Proyecta 100,000.

 Invitacion por la brigada internacional de rescate de Tlatelolco.

e Invitaciéon de concurso de Calaveras.

e Invitacion a participacién de reciclaje.

» Sliders para pagina web de convocatorias.
o Slider para la pdgina web de la UTGZ

e Cambio de la portada para Facebook.

e Convoca Francia.

e Encuesta para la botarga de la UTGZ

o Cartel:

e Convoca Testing Program.

G \*-\_,,,._ =
ey, Zw
—_—

| VERSIDADT® LMOLC A |
GUTIERREZ ZANC
_RFC.UTGORTI _
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e Convocatoria transporte.

* Primer ciclo de conferencias UTGZ

e Xantolo

e Manual de identidad de la UTGZ

e Elaboracién de tarjetas para realidad aumentada

* Apoyo ala bienvenida de Robética (Conferencia de prensa)

* Animaciones en Video de Campus France.

e Conducta de ética para carpetas

* Grabacién del informe cuatrimestral de la junta de Consejo del rector
* Realizacion del informe cuatrimestral de la junta de Consejo del rectdr .
* Realizacién de videos para el Torneo local Vex IQ

- SEV
Universig,,
[ fe==x : dr@c

e Apoyo en el evento de torneo local Vex IQ - % %,
. 3 3 . b
* Apoyo con fotografia en Cierre de Auditoria interna. _
» Apoyo durante la conferencia de Videojuegos. i T’W&W ‘
5z . - . , s !
* Elaboracion de videos de presentacién para China. fVERSDADY woLo ap |
. . . . : GLIT!*'R_PE/? MG
* Apoyo en la bienvenida de robética y conferencia de-prensa. L. REC.YTGORTIN

e Diseno de lona para la bienvenida de Robética.

* Desarrollo de material, para promocién usando Realidad Aumentada (RA).
» Disefo de modelos 3D sobre los nombres e iconos de cada carrera para RA.
» Vectorizacién de diversas Imagenes
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OFICINA DE ACTIVIDADES PARAESCOLARES

PRACTICAS Y ESTADIAS

Coordinacién de la logistica de Festival Xantolo.
Participacién de Concurso de Altares.

Concurso de Catrinas.

Gestion en los espacios gubernamentales para la promocién de la UTGZ.
Evento de la entrega de Utiles para la Escuela Primaria Venustiano Carranza.
Asistencia al Informe de Gobierno. SEP
Participacion en la Feria Profesiografica 191.

SEV |
Univerafdad % E
l
!

(-,70/0.

Gestién con las empresas para la colocacién de alumnos que PrOXIMesS\ 350w ac
realizar su Estadia Profesional en el periodo cuatrimestral Enero - Abril 203 g*iof‘,“"
(Nota: esta actividad serd repetitiva durante el mismo cuatrimestre para las
estadias correspondientes al periodo cuatrimestral Enero - Abril 2015).

Seguimiento con las gestiones en las empresas para la programacion de

visitas de alumnos para el afio en curso de todas las carreras. . (Nota: esta
actividad serd repetitiva durante todo el afio 2014).
Recepcion de Cartas de Aceptacion de los alumnos correspondiente al periodo
Septiembre - Diciembre 2014 de Estadia Profesional.

Se continua la gestién con las Empresas para la Colaboracién con Nuestra
Universidad en la Firma de Convenios, que nos permitan tanto colocar a
nuestros alumno en la Realizacién de sus estadias Profesionales, como el
beneficio académico en cuanto conocimiento cultural y cientifico.

Participacion de los Alumnos de la Carrera TSU en Mantenimiento Petrdleo e
Industrial en el Congreso Internacional de Mantenimiento Industrial en la
Ciudad de Aguascalientes.

Participacion del de la Carrea de TSU en Turismo y Lic. En Gestién y desarrollo
Turistico en el Tercer Congreso Internacional de Animacién Turistica y
Sociocultural 2014 en la ciudad de Cancun, Quintana Roo los dias 16 y 17 de
Octubre del presente.
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SEGUIMIENTO DE EGRESADO Y EDUCACION CONTINUA

 Actualizacion de Base de Datos de los alumnos egresados de la UTGZ.

INCUBADORA

 Gestiones para la semana de credencializacién de los alumnos que obtuvieron
el descuento, por medio de la Linea Via.

» Entrega de solicitud de ingreso en la Red Nacional de Fonotecas Virtuales.

» Participacion en la 21°. Semana Nacional de Ciencia y Tecnologia, con el taller
“Cuentos de Material Reciclable”.

e Participacién, en el Taller de Estimulos a la Innovacioén.

e Reunién de trabajo con CANACO, con la finalidad de establecer una alianza
estratégica.

e Logistica y apoyo, en el torneo de exhibicién VEX IQ.

e Solicitud de carteles para la sefalética de la Universidad.

e Asesoria para el proyecto RECIVER. |

IVERSIDADT ,NOLC AL |
GUTIERREZ ZAMO, -
RECMTGOE1I0
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e Se solicité a las areas correspondientes la informacién para actualizar las
siguientes fracciones V, IX, X, XIV, XIXX Y XLXX especialmente para el inciso
B, del articulo 8 de la ley numero 848 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
mismas que mes con mes se tienen que actualizar.

» Cumplimiento con la normatividad de la Ley 848 en la Actualizacién del
Portal de Transparencia de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez
Zamora, Ver.

e Se llevé acabo el monitorio semanal del Sistema INFOMEX, para atender
posibles solicitudes de informacién correspondientes al mes de septiembre
del presente afo.

e Proceso de revision y autorizacién los 10 Sistema de Datos Personales de
la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora.

OTROS

e Gestion ante el Instituto Nacional de Migracién para tramites migratorios
de una persona de origen chino para tenerla como docente en la
Universidad. Asi como también de 3 personas mas de origen Italiano.
» Participacién y asesoria en el Subcomité de Adquisiciones del 2014.
e Asesoria y apoyo todas las dreas de la Universidad —
e Participacion en el Plan Estratégico 2014-2025 4

SEP SEV E

Universigy, a7,
85

: e,
. ; ©
-

. IVERSIDADT- LMOLC AL
f GUTIERREZ ZAND.
e SEGMTCOET0 A

-
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

o Cobrar los diversos servicios ( copias, escdner, engargolado)
e Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Agosto de
2014, y envio de informacion de los mismos a SEFIPLAN

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestién de los Recursos)

» Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

» Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2014.

» Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién 5
y el Estado. :

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

o Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias
Estatal y Federal.

o Asistir a la 8va. Sesién del Subcomité de Adquisiciores. "

e Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Pk

e Asistir a la 8va. Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones. E

e Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Fina zasg
Planeacién. |
IVERSIDAD T7 -,.‘!CJLC AD
GUTIERREZ ZAMG.
o R RRC 000 W,
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RECURSOS FINANCIEROS:

o Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias
Estatal y Federal.

o Asistir a la 6ta. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

e Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

e Asistir a la 6ta. Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.

e Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

e Controlar el servicio de Copias. Al

o Realizar el Reporte diario de Ingresos. : t,,\\«_-__.- I

o Efectuar Arqueo de caja diario. ! “”"fy/

* Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Junio 2014. | ™essioap o |
o o | GUTI‘CRRE?;,MU() “AD

o Captura de ingresos diarios por concepto de pago. “~ REC UTGOST .

o Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET. "

e Proceso de Ficha e Inscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

¢ Organizar la Sesién 9na. Integracién del Subcomité de Adquisiciones 2014. /

e Instalacién y mantenimiento correctivo de los equipos de aire 7
acondicionado, limpieza, reparacion eléctrica de las instalaciones de la UTGZ
asi como cotizaciones y adquisiciones a los proveedores de Bienes y
Servicios. Limpieza, fumigacién, chapeo, pintura del nuevo edificio y las
instalaciones.

e Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Servicios asi
como el de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucion.

» Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, selicitud del DSP, y RPAI
para dependencias gubernamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen
de Justificacién, Licitaciones.

e Subir a las paginas los movimientos de 2014, de CompraNet y CompraVer.

e Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

» Depurar los cuadernillos de Trabajo a los Seguimientos de Contrataciones,
enviado por la Contraloria General y Contraloria Interna.

» Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.
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e Llamary orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta
como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet.

e Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

e Traslado de mobiliario e instalacién de aulas y centros de cémputo al campus
Poza Rica.

RECURSOS HUMANOS: ——
SEV

Universigsy |
o |

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

® b 4 ?\ QD
e Dar seguimiento a la titulacién del personal. . o _z_a
o Entrega de gafete al personal de nuevo ingreso. ”%ZZW _
e Dar respuesta a oficios enviados por el SAT. { VERSIDADT woic sac ;
e Revisar expedientes del personal para actualizarlos. b ngasfigg&apm
e Coordinacién curso de induccion para el personal docente de nuevo ingreso.
o Editar gafete con la nueva imagen del Gobierno del Estado.
e Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.
e Solicitar la actualizacién de informacion personal a los colaboradores de la
UTGZ.
ABOGADO GENERAL:
OTROS:

e Gestion ante el Instituto Nacional de Migracién para trdmites migratorios
de una persona de origen chino para tenerla como docente en la
Universidad. Asi como también de 3 personas mds de origen Italiano.

e Participacién y asesoria en el Subcomité de Adquisiciones del 2014.

e Asesoria y apoyo todas las areas de la Universidad —

e Participacién en el Plan Estratégico 2014-2025
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INFRAESTRUCTURA

e Reparacién de 6 puertas del edificio de docencia campus centro.

e Reparacion de vitropiso en diferentes dreas del edificio de docencia.

e Mantenimiento correctivo y preventivo a 8 equipos de acondicionamiento de
aire en edificio de docencia boca de lima-ut centro.

e Instalacién de falso plafén en cuarto de tics y equipo de ventilacion.

e Seinstaron 80 luminarias de led en el edificio de docencia centro.

e Trabajos de mantenimiento correctivo y preventivo a luminarias en
instalaciones de docencia.

e Disefoy construccién de aula con material de tabla roca en UT centro.

* Mantenimiento correctivo y preventivo a muros y lozas en unidad de docencia
centro.

e Acondicionamiento de superficie para reemplazo de vitropiso en aula de clases
en ut centro.

» Monitoreo de abastecimiento de agua potable en contenedor pasivo de la ut.

e Apoyo al drea de limpieza, con guardias los fines de semana.

e Mantenimiento correctivo y preventivo a instalaciones eléctricas en UT centro
ocultando todas las instalaciones visibles.

e Mantenimiento preventivo de pasamanos del acceso peatonal en escaleras de /

/4

,

edificio de docencia boca de lima.
* Mantenimiento de aulas de campus poza rica, como lo es pintura en muros y
lozas, instalaciones eléctricas y demads.
¢ Habilitacién de oficina de tics en ut centro, con médulos de informatica.
e Habilitacién de tres dreas para el drea de Turismo

SEV

Universiuad x
8,

s em———

Loo/ !
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