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ASUNTO: Avance Mensual del PAIG de Diciembre y PA Trimestral 2015
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Por medio del presente reciba un cordial saludo, al tiempo me permito informarle lo
siguiente:

En referencia a su circular SEV/UPECE/016/2015 Y SEV/DET/0196/15, donde nos solicitan la
documentacién del Programa Anual de Indicadores 2015 de esta Universidad, le hago llegar anexo
al presente. El Avance Mensual de Indicadores de Gestion (PAIG) y el Reporte del Avance
Trimestral del Programa Anual (PA), asi como el reporte de las actividades mds sobresalientes y
que impactan directamente al PAIG, correspondiente al mes de Diciembre 2015 mismas gue se
entregaron en tiempo y forma via correo electrénico.

Sin otro particular y sabedor de su compromiso con el desarrollo integral de Ia juventud
Veracruzana, me reitero a sus distinguidas consideraciones y agradezco la atencién al

presente.
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*C.c.p.: Mtra. Xochilt Osorio Mamnez.-éecretarra de Hducacion de Veracruz.-Su conocimiento.

C.c.p.; Mtra. Denisse Uscanga Méndez.-Subsecreta a de Educacion Media Superior y-Superior.-Mismo fin.
C.c.p.:.L.E. José Francisco Diaz Valenzuela.-Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de- '
Educacion.-Mismo fin. o g

C.c.P.: Archivo
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA
REPORTE DE AVANCE MENSUAL PA 2015

PLANTEL:  Unversidad Tecnologica de Gutierrez Zamora, Ver.
' REALIZADO
ACTIVIDAD TIPO VALOR A REPORTAR DICIEMBRE
: 2015
ATENCION A LA DEMANDA ESPECIAL NUMERICO 2668
DESARROLLO PERMANENTE DE CAPITAL ;
ACUMULATIVA NUMERICO 12
HUMANO cumuLA i
CONTRIBUIR A LA PERMANENCIA DEL .
PECI NUMERICO 2668
ALUMNADO ESPECIAL €
CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE LA .
L ERI 68
PERSONALIDAD DEL ALUMNADO KSPaLls NUMERICE 26
SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD F
A TIV. ERI 1
INSTITUCIONAL EIMULATIVA NUMERICO
MONITOREO DEL DESEMPERNO INSTITUCIONAL ACUMULATIVA NUMERICO 3
PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESTUDIANTILES ESPECIAL NUMERICO 2668
ASEGURAMIENTO DE LA GESTION DE LOS .
RECURSOS ACUMULATIVA NUMERICO 12
ENLACE CON EL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO 12
OFERTAR SERVICIOS TECNOLOGICOS AL SECTOR .
PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO 12
DIFUSION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ESPECIAL NUMERICO 2668
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3 DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA
PA 2015
REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL 2015
m 2 uaxw.ﬁm,”_”)n REPORTE DE AVANCE
VALOR A FUENTE OFICIAL DE META
m w iy L REPORTAR IHFORMACION BENEFICIARIOS ANUAL PROGRANADD REALZAGO DBSERVACIONES
HOMBRES MUJERES OCT.DIC OCT-Dit
1 JATENCION A LA DEMANDA ESPECIAL NUMERICO PIDE 2013 - 2018 1316 1484 2800 2500 2500 META CUMPLIDA
? |DESARROLLO PERMANENTE DE CAPITAL HUMAND ACUMULATIVA NUMERICO PIDE 2013 - 2018 NiA N/A 12 3 3 META CUMPLIDA
3 |CONTRIBUIR A LA PERMANENCIA DEL ALUMNADO ESPECIAL NUMERICO PIDE 2013 - 2018 1316 1484 2800 2500 2500 META CUMPLIDA
=
E
g
£ | ¢ [coNTRIBUIR AL DESARROLLO DF LA PERSONALIDAD DEL ALUMNADO ESPECIAL PIDE 2013 - 2018 1316 1484 2800 2500 2500 METACUMPLIDA
;]
]
&
o
u
3 | 5 [SISTEMADE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD INSTITUCIONAL ACUMULATIVA NUMERICO PIDE 2013 - 2018 NA NA 1 0 0 METACUMPLIDA
5
bl
m 6 [MONITOREO DEL DESEMPERO INSTITUCIONAL ACUMULATIVA HUMERICO PIDE 2013 - 2018 N/A N 3 1 1 META CUMPLIDA
5]
g
o
o
g
£ | 7 |PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESTUDIANTILES ESPECIAL NUMERICO PIDE 2013 - 2018 1316 1484 2800 2500 2500 META CUMPLIDA
-
£
=
=]
8 |ASEGURAMIENTO DE LA GESTION DE LOS RECURSOS ACUMULATIVA NUMERICO PIDE 2013- 2018 N/A NA 12 3 3 META CUMPLIDA
9 |ENLACE CON EL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO PIDE 2013 - 2018 NiA 73 12 3 3 META CUMPLIDA
10 JOFERTAR SERVICIOS TECNOLOGICOS AL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO PIDE 2013 - 2018 N/A N/A 12 3 3 META CUMPLIDA
11 |DIFUSION Y EXTENSION UNINERSITARIA ESPECIAL NUMERICO PIDE 2013 - 2018 1316 1484 2800 2500 2500 META CUMPLIDA
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Ejercicio Fiscal: 2015
Tipo de Indicador: Gestién
Dimensi6bn: Eficacia
Frecuencla: Mensual
gl Proporcién de espacios educativos construidos y
s rehabilitados de Educacién Superior Tecnolégica. UTGZ
104580826
o Rl PROGRAMADO
Meta Anual T e T T -
Ry ENE | FEB [ MAR| ABrR | may [ Jun JUL | AGo | SEr | ocTt | nov DIC
2 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0
s | ENe | e [MAR[ AR | mAY | JUN | JuL | Aco sep | oct | Nnov | bpic
0

*lustificacién : Se de

oe flenar este apartado cuando sobre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién

Actividad Institucional
2015
Gestién
Eficacia
Anual
Proporcién de certificacién y recertificacion implementacién
en procesos de calidad en normas ISO. UTGZ
104580826
Maﬁ»’Aﬁuﬁl‘: T ._;.PROGRAMADO
_ | ENE | FEB | MAR[ ABR | maY | jun | JuL AGO | SEP | ocT | Nov DIC
1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
b s : MAR| ABR | mAY | IuUN JUL | Ao | ser | oct | mov pic
0

Dependencia o entidad: Secretaria de Educacién <
Tipo del programa: Actividad Institucional /|
Ejercicio Fiscal; 2015 \Wly/



Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015
Gestion
Eficacia
Mensual
Proporcién de alumnos de Educacién Superior Tecnolégica
que cursan programas educativos en nivel 1 6 acreditados

Nombre del | l dicado

*

UG e dally por su calidad. UTGZ
Unidad Presupuestal: 104580826
AR BN A e PROGRAMADO
ikt mﬁ'ﬂmh MAR| ABR | mAY | jun | JuL AGO | SEP | ocT | Nov DicC
616 0 0 0 0 0 0 0 0 0 616 | 616 616

| ENE | FEB [ MAR] ABR | MAY | Jun | JuL AGO | ser | oct | nov | Dic

616

e llenar este apartado cuando sobre cumple & incumple lo programado

Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015
Gestién
Eficacia
Anual

Proporcién de docentes en proyectos de investigacién.
uTGZ
104580826
PROGRAMADO
R | MAY TSUN T 50t T aco [ sep | oar T nov T o
15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 0 0

_JuL | AGO | sep ocT NOV DIC




Actividad Institucional

Tipo del programa:

Ejercicio Fiscal: 2015
Tipo de Indicador: j Gestion
Dimensién: = Eficacia
Frecuencla: Mensual

Nomine diiinhicth

Proporcién de personal administrativo de educacién
superior tecnolégica capacitado. UTGZ

Unidad Presupuestal: 104580826
M PROGRAMADO
R ENE | fEB [ MAR] ABR | mMAY | JUN | Jut | Aco SEP | oct | Nnov [ DpiC
69 0 0 0 0 0 0 0 0 69 0 0
e | ENE | P8 [MAR] ABR | mAY [ JuN | sut [ AGo | sep | oct | nov | bic
0

*Justificacién : Se debe | lenar este apartado cuando sobre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién

Actividad Institucional

2015

Gestién

Eficacia

Mensual

Nombre del Indi

e

Proporcién de Convenios interinstitucionales en materia de
vinculacién laboral y de transferencia tecnolégica con el
entorno. UTGZ

Unidad Presupuestal: 104580826
A PROGRAMADO
Meta Anu e e e :
F i | FEB | MAR| aBR | maY [ JuN | Jur | AGO | SEP | ocT | Nov | DiC
37 0 3 3 3 4 4 4 5 3 3 2
Meta Anual o e e ‘
N L [MAR| ABR | MAY | suN | suL | aGo | sep | ocT Nov | Dic
2

“*lustificacion : 56 debe lienar este 3

partado cuando sobre cumple & incumple lo programado

Dependencia o entidad:

Secretaria de Educacién

Tipo del programa:

Actividad Institucional




Dependencia o entidad;

Secretaria de Educacién

Tipo del programa

Actividad Institucional

Ejercicio Fiscal: 2015
Tipo de Indicador: e Gestién
Dimensién: Eficacia
Frecuencia: Anual
L i Proporcién de absorcién en educacion superior
Nombl‘edéllnﬁichd tecnoldgica. UTGZ
Unidad Presupuestal 104580826
i T PROGRAMADO
Mm‘mf' _ABR | mMAY | JUN ] Jut [ Aco | ser | oot Nov | Dic
16 0 0 0 0 0 0 0 16 0 0 0
Fe8 | MAR| Ak | MAY [ Jun [ Jur | aGo | sep | oct NOV | Dpic
0

ste apartado cuando sobre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién

Actividad Institucional

2015

Gestion

Eficacia

Mensual

Proporcion de docentes capacitados en educacién Superior
tecnolégica. UTGZ

104580826
PROGRAMADO
| FEB [ MAR] ABR | mAY | JUN | Jut | Aco | s T oo Nov | bic
0 0] o 0 0 0 0 0 | 60 0 0
A J N | sur [ aGo | sep | oct | nov | oic
0

_*lustificacién : Se debe | éﬁh‘mia;i%dﬂ;tuaﬁdéfsabre cumple 6 incumple lo programado

Dependencia o entidad:

Secretaria de Educacién




Gestion
Eficacia
Mensual
Proporcién de docentes con reconocimiento al perfil
deseable en educacién superior tecnolégica. UTGZ

Tipo de 'lndicaébt. I

Nomhtéﬂéﬂhdkﬂdﬁ

Unidud Ffésupuesm 104580826
PROGRAMADO
Metmnuul. e ———
> R| ABR | MAY | JuN JUL | AGO | ser | ocT | nov DIC
4 ] 0 0 0 2 0 0 0 0 0 2 0

Meta Anual

E | B [ MAR| ABR | mAY | Jun | JuL AGO | SEP | ocT | Nov | pic

\_*lustificacién : Se debe Henar este apartado cuando sobre cumple 6 Incumple lo programado A

" L\QJ

¥ DELFIN QUINONES

- CARLOS GABANAS SOTO

E EVALUACION RECTOR

- _?W bl N
&gg- Ky S

2 i
e .-:""?‘3?}" g o

\ AREAPIAN RE DL AT 4 ¥ BV IACIAN:



u niversidac T,

%o,

%> VERACRUZ SEV 0’5:2’

GOBIERNO DEL ESTADO  stcretaria DE EDUCACION =
DEL ESTADO DE VERACRU?Z T

Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.,

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE DICIEMBRE DEL 2015

La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver; a través de la gestion del Recurso
Humano, y la correcta administracién del recurso financiero, resume en el presente informe las
actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en diversas acciones encaminadas
a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin de otorgar el mejor servicio a los alumnos
de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

* Alumnos de primer cuatrimestre del P.E. de Turismo realizaron una presentacion de
cada una de las regiones turisticas que integra el estado de Veracruz,

® Presentacion de los proyectos de Integradora de los alumnos de Cuarto cuatrimestre de la
carrera TSU en Turismo 4rea hoteleria Sistema Despresurizado y de Licenciatura en
Gestion y Desarrollo Turistico

® Alumnos del P.E. de TSU en Turismo pai'ticiparon en la elaboracion de bocadillos y
servicio de coffee para las materias de Integradora.

® Sellevé a cabo la presentacién de los proyectos de integradora del grupo 402-A del PE
en Agrobiotecnologia Area vegetal.

* Exposicion de proyectos de emprededurismo de los alumnos de Ia carrera de
Administracién, con la finalidad de fomentar el autoempleo en los alumnos creando su
propia empresa.

® Presentacion de Reportes de Estadia por parte de los alumnos 704-A del sistema
Despresurizado de la carrera de TSU en TIC 4rea Multimedia y Comercio Electrénico

* Exposiciones de Plan de Negocios de Proyectos de la materia de Administracion por
parte de los alumnos del grupo 404-A escolarizado.

* Exposicion de proyectos multimedia de los alumnos del grupo 404-A de las materias
Multimedia I y Animacién 3D

® Alumnos de Quimica industrial realizaron un viaje de estudios a a ciudad de Gudalajara,
en donde asistieron a la empresa Yakult, Modelo, etc.

Prolongacién Dr, Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagin al
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx g
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GOBIERNO DEL ESTADO  SECRETARIA DF EDUCACION
DEL FSTADO DE VERACRUZ

yniversidad 7,

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

® Atencion a alumnos en servicio psicolégico.

® Sebrinda atencion a docentes que han presentado dificultades en su método de ensefianza
y evaluacion: Angel Meéndez, Giovanni Calva y José Antonio.
* Seasesora en el mejoramiento de ribricas y disefio de exdmenes.

* Se atienden casos de 5 alumnos con bajo rendimiento de
® Seatienden 3 casos de indisciplina de alumnos,

L.Q.

* Sevisita a dos alumnos que resultaron lesionados del descarrilamiento del autobis en que

viajaban para entregarles un apoyo econdmico.

* Seinforma a los alumnos de los requisitos de las becas de apoyo a la inscripcion y

excelencia académica.
* Se participa en el desfile navidefio.
® Seapoya en el evento navidefio del plantel.
e Seapoya en la recoleccién de juguetes.
* Serecolectan las alcancias del teleton,

* Seapoya en la aplicacién del examen de admision a la ingenieria y licenciatura.

® Seapoya en la aplicacién de la evaluacion docente.
® Seapoya en la evaluacién de Servicios.

* Seapoya en la programacién de la presentacion de proyectos de Integradora.
* Creacién de portadas de CD de evidencias de los Docentes para las carreras de TSU en
Tecnologias de la Informacion y Comunicacién y TSU en Agrobiotecnologia Area

Vegetal.

® Creacién de portadas de CD de evidencias de los Docentes para las carreras de TSU en
Tecnologias de la Informacion y Comunicacién y TSU en Agrobiotecnologia Area

Vegetal.
® Presentacion de sistema de automatizacion Sistema de In

gresos y Egresos Cadillo (SIEC)

por parte de los alumnos del grupo 410-A de escolarizado a la empresa Citricos Cadillo,
como parte del Primer Concurso de Innovacién Tecnolégica y Desarrollo de Sistemas
Aplicados a la Industria por parte de los alumnos del grupo 410-A de TSU en TIC éarea

Sistemas Informaticos.

* Participacion como ponente en la celebracién de la no violencia contra las mujeres en

Tecolutla.

8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx

Prolongaci6n Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

® Entrega de diplomas DELF a alumnos que obtuvieron su certificacion en niveles DELF
Al y A2.

® Apoyo en la aplicacién de las encuestas de trayectorias educativas.

* Seaplicaron 150 cuestionarios socioecondmicos para la solicitud de la beca de apoyo a la
inscripcion.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de Ia personalidad del alumnado)

® Pase de lista al inicio y término de la jornada de clases,
* Deteccion de alumnos con faltas reiteradas y canalizacién a servicio psicologico.
® Seexpiden y se archivan justificantes.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

® Docentes del PE en Agrobiotecnologia Area Vegetal capacitan en “Huertos escolares™ a
alumnos del sistema medio superior del TEBAEV de Boca de Lima; elaborando
almécigos para plantulas y de chile y pepino para su produccidn.

* Selleva cabo el seguimiento de] cultivo de cocotero para su manejo organico.

® Asistencia al taller de capacitacion para implementacién del Curso para jovenes
innovadores en la nueva economia digital, con sede en la Céamara Nacional de ]a
Industria Electronica, de Telecomunicaciones y Tecnologias de la Informacién
(CANIETI).

® Asistencia a reunién de responsables de movilidad internacional para tratar temas sobre
estancias, becas y programas en Canada, Reino Unido, Francia y Australia.

® 9-11 de Diciembre: Curso de Introduccién al Torno CNC EMCO Concept Turn 105.

® Implementacién de Cuestionario de estrategias de aprendizaje, aplicado por el Servicio
Psicopedagdgico del 4rea Pedagogica.

8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.p. 93556, Tels. 01 (766) P4 gm a3 '
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

* Serealizo la visita al vivero de citricos de la empacadora Cadillo en Martinez de la
Torre para las estadias a futuro de los alumnos del PE en Agrobiotecnologia Area
Vegetal.

® Docente del PE en Agrobiotecnologia Area Vegetal Participé en la mesa de trabajo de
PRONATURA Proteccién ¥y Restauracion de los Humedales Tecolutla, Ver.

® 27 de Diciembre, visita al CBTis No 78 de Poza Rica Ver., Para agendar un curso de
Introduccion al Torno CNC con un maestro especialista de dicha institucion.

® 4 de diciembre: Visita al Pozo escuela de la Empresa PITSA de Poza Rica Ver.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar Servicios Tecnolégicos al Sector Productivo).

® Docentes del PE en Agrobiotecnologia asesoran en la produccion de hortalizas en
huertos escolares a instituciones educativas del municipio de Gutiérrez Zamora.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusion y Extension Universitaria).

* Conferencia: Sistemas de Informacién con apoyo de Base de Datos, Dentro de las
instalaciones del Colegio Tepeyac, Poza Rica, Ver,

Prolongaci6n Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766) Pigi 4
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx agina
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

® Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los procedimientos del

Sistema de Gestién de la Calidad, manteniendo la certificacion en la norma ISO
9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

® Continuidad en la revisién del programa Institucional de Desarrollo 2013-2018, con la

colaboracién de cuerpo académico, y del
tecnologica de Gutiérrez Zamora.

Seguimiento del Plan Anual de Trabajo del Codigo de Etica de la UTGZ,

personal administrativo de la Universidad

®

Prolongacién Dr, Miguel Patifio
8451960 / 8451952 www.utgu

s/m, Col. Centro, Gutiérrez Zam
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DEL ESTADO DF VERACRUZ vy g

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

* Ademas de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS, a inicio
del presente ciclo escolar la Universidad tecnologica, opto por ofrecer el “Servicio
Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este mes, 230 Consultas,
siendo las més recurrentes las respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencion medica por
género esta distribuida de 1la siguiente manera: Masculino 46%, Femenino 54%,.

® La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagdgico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para incidir la
permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

® 17 Entrevistas telefonicas en casos de alumnos inscritos y que estdn en proceso de
desercién; Tutoria personalizada a 22 alumnos con problemas familiares y emocionales;
Tutoria Grupal y atencion a 2 grupos imperativos y con inestabilidad emocional;

* EI Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 87 volumenes,

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

* Integracién y envio a la DET de la siguiente informacion correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)

a) Actividades Relevantes RAR del mes de Diciembre 2015

b) Formatos F1 y F2 del mes de Diciembre 2015

c) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de Diciembre
2015.

* Elaboracion y entrega en la SEV y DET del Informe de acciones implementadas para
atender los resultados de las evaluaciones del Comité de Contraloria Ciudadana
Adelante.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels, 01 (766) Pioi 6
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.cdu.my agina
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

* Atencion a los alumnos para la realizacion de estadia en el periodo Enero — Abril 2016.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

® Desarrollo de Curso de Calidad en el Servicio a través de plataformas electronica,
realizado en diciembre, impartido por SEFIPLAN de Gobierno del Estado de Veracruz.
* Participacién en el Curso de Auditores Internos

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado)

* Con la finalidad de fomentar la Cultura nuestros alumnos participaron en el Desfile
navidefio el dia 1 de diciembre 20135

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

* Contribuyendo a la mejora continua y permanente de nuestra institucion se apoy6 en la
auditoria para el seguimiento de los procedimientos a las oficinas de estadias, prensa y
difusién y seguimiento a egresados, con la auditoria Interna

8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo)

* Contacto con empresas para su participacion en las AST de los programas educativos de
Turismo, Contaduria, Administracién y Operaciones Comerciales e Internacionales.

® Visitas a empresas e Institucion

® Visita de las instalaciones del Hotel Quinta Inn & Suite Poza por los alumnos de T.S.U.
en Turismo area Hoteleria.

Firma de los siguientes convenios:

* Convenio Firmado con el Hotel Boutique Roma en Altotonga;

* Convenio Firmado con el Preparatorio Dr. Luis Morfin de Altotonga.

* Visita de la Empresa Citricola Cadillo a las instalaciones de la Universidad Tecnologica
de Gutiérrez Zamora para reunion de trabajo con docentes del Programa Educativo de
TIC.

Seguimiento a Egresados

* Contacto con empresas Pelikan y Faurecia para apoyo en la colocacion de egresados.

* Reclutamiento de la Empresa Citrofrut en las instalaciones de la Universidad, siendo
contratados 8 egresados de la Universidad.

* Contacto con la empresa Citricola Couturier y Hotel Aqua Spa & Resort para vacantes
de alumnos en estadias con opcidn a quedarse a laborar.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusién y extensién universitaria)

* Actividades de Promocion en Bachilleratos de Poza Rica y conferencia a alumnos de
nivel bachillerato en Papantla, Ver.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

o Cobrar los diversos servicios (copias, escaner, engargolado).
* Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Diciembre de 2015, y
envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestién de los Recursos)

* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

* Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacion Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2015.

® Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacion y el
Estado.

OTROS:
ADMINISTRACION Y FINANZAS

Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

Presidir la Sesién del Subcomité de Adquisiciones.

Entrega de Estados Financieros.

Supervisar el mantenimiento a las instalaciones de la Unidad Académica
Altotonga.

* Supervisar la entrega de Solventacion de Auditoria a la Contraloria General del Estado,
asi como también entrega de informacién y documentacién al ORFIS,

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) PAgi 9
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RECURSOS FINANCIEROS:

Elaboracion y entrega de Informacion Financiera en distintas dependencias Estatal y
Federal.

Asistir a la 12va. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacidn.

Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Entrega de Solventacién de Auditoria a la Contraloria General del Estado, asi como
también entrega de informacion y documentacién al ORFIS.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

® & ® ©° o o @

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Noviembre 2015.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informaci6n a SEF IPLAN, contraloria interna yalaDET.
Proceso de Ficha, Inscripcion y Reinscripcion.

RECURSOS MATERIALES:

Organizar la Sesién 12va. Integracion del Subcomité de Adquisiciones 2015,
Relacionar e integrar la presentacion de los reportes de Bienes y Servicios asi como el
de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucién.

Realizar reportes, informes y oficios de aclaracion, solicitud del DSP, y RPAI para
dependencias gubernamentales.

Subir a las paginas los movimientos de 201 5, de CompraNet y CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnolodgica de
Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Campus
Poza Rica y apoyo en actividades de las diferentes areas.

Realizar inventario en la Unidad Académica Altotonga, Campus Poza Rica y Edificio
UTGZ,

Aclaracion de las diferencias en los inventarios realizados.

Cambio de resguardo de las Aulas Polivalentes en el Edificio UTGZ.

Re-etiquetado de activos.

Enviar informacién mensual a las Dependencias de Gobierno de la Cédula de Control
de Auditoria.
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* Entrega de Solventacién de Auditoria a la Contraloria General del Estado, asi como
también entrega de informacién y documentacién al ORFIS.
Analizar informes en la Contraloria General del Estado.

* Entrega de reportes a Inversion Publica de la SEFIPLAN sobre Amortizacion de Saldos.
En proceso la revision de Bases para la Invitacién cuando menos a tres personas sobre
el Recurso Federal.

* Realizar cuadro comparativo sobre las cotizaciones solicitadas.

RECURSOS HUMANOS:

Reportes mensuales SEFIPLAN, Contraloria Interna y Contraloria General.

Entrega de recibos de némina al personal de 1a Universidad.

Seguimiento y entrega de informacion a diversas auditorias

Visita a Unidad Académica Altotonga.

Entrega de Uniformes Institucionales al personal.

Atencién y Servicio al personal de la UTGZ.

Elaboracion de ndminas.

Realizar movimientos de altas, bajas y modificaciones al salario del IMSS.

Célculo de finiquitos.

Calculo de ISR, calculo del 3%.

Reunién informativa para dar a conocer el cronograma de actividades referente al

avance de la descripcion y funciones de cada puesto.

Recepcion de informacion para la evaluacion de los puestos correspondientes.

* Inscripcién y seguimiento de los cursos virtuales a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion.

* Gestion de cursos de capacitacion a SEFIPLAN de manera presencial.

e Curso de induccién a personal de nuevo ingreso.

* Proceso de reclutamiento y seleccion para cubrir las vacantes de nueva creacion
para el area académica.

* Revision y evaluacion de C. V. enviados al correo electrénico.

* Entrevistas a candidatos a cubrir las vacantes,

* Examenes Psicométricos y de computo a candidatos a cubrir las vacantes.
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ABOGADO GENERAL:

OTROS:

® Revision y autorizacién de diferentes convenios de colaboracion con diferentes
empresas.

* Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje en la Cuidad
de Xalapa y Poza Rica.

* Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad.

* Apoyo en la convocaria para el servicio de la cafeteria de la Universidad asi como
también en la elaboracion del contrato

* Participacién en el curso de “Nuevo marco del Derecho de Acceso a Ia
Informacion para sujetos obligados", organizado por el IVAL el cual se llevd
acabo en la Cuidad de Veracruz, el pasado 02 y 03 de Diciembre del 2015.

* Modificacion de la Integracién del Comité de Informacion de Acceso Restringido

* Se llevd acabo el monitoreo del Sistema de Notificaciones Electrénicas del IVAL

* Sellevo acabo el monitorio diario del Sistema INFOMEX, para atender posibles
solicitudes de informacion.

* Revision del Portal de Transparencia de la Universidad para su actualizacion
correspondiente para el cumplimiento con la normatividad de la Ley 848 en la
Actualizaciéon del Portal de Transparencia de la Universidad Tecnolégica de
Gutiérrez Zamora, Ver.

®* Se solicité a las &reas correspondientes la informacion para actualizar las
siguientes fracciones V, IX, X, XIV, XIXX, XXXIII Y XLXX especialmente para
el inciso B, del articulo 8 de la ley nimero 848 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mismas
que mes con mes se tienen que actualizar.
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