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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

“2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”
Gutiérrez Zamora, Ver., a 30 de Junio de 2015

Oficio UTGZ/REC/SA/517 /2015,

ASUNTO: Avance Mensual del PAIG Y PA Trimestral 2015

DR. FRANCISCO RANGEL CACERES FE

DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA

SECRETARIA DEL ESTADO DE,\(ERACRUZ _

GOBIERNO DEL ESTADO BEIERAHSGSLONILAVE
b

PRESENTE%@WM

OFICINA DEL DIRECTC

Estimado Doctor.‘{

Por medio del presente reciba un cordial saludo, al
tiempo me permito informarle lo siguiente:

En referencia a su circular SEV/UPECE/001/2015 Y
SEV/DGES/DET/0088/15, donde nos solicitan la documentacién del
Programa Anual de Indicadores 2015 de esta Universidad, le hago
llegar anexo al presente. E1 Avance Mensual de Indicadores de
Gestidn (PAIG) y el Reporte del Avance Trimestral del Programa
Operativo Anual (POA), asi como el reporte de las "actividades mas
sobresalientes v que impactan directamente al PAIG,
correspondiente al mes de Junio 2015.

Sin otro particular Yy sabedor de su compromiso con el
desarrollo integral de 1la juventud veracruzana, me reitero a
sus distinguidas consideraciones agradezco la atencidén al
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA
REPORTE DE AVANCE MENSUAL PA 2015

Wt REALIZADO
ALOR A REPORTAR JUNIO
& 2015
ATENCION A LA DEMANDA ESPECIAL NUMERICO 2668
zfjﬁi:guo PERMANENTE DE CAPITAL T - NUNIERICS "
Eﬁ?&i:igg ALAPERMANENTIA BEL ESPECIAL NUMERICO 2668
lshllsSTTmné %EN ﬂ;SLEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ACUNTIHYA NOMERICO i
MONITOREQ DEL DESEMPENO INSTITUCIONAL ACUMULATIVA NUMERICO 3
PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESTUDIANTILES ESPECIAL NUMERICO 2668
::Eg:?gy IENTHDE LA GESTION DELLSS ACUMULATIVA NUMERICO 12
ENLACE CON EL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO 12
E:;';LA; ls\:zgwqos TECNOLOGICOS AL SECTOR —— NUMERICO &
DIFUSION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ESPECIAL / NUMERICO 2668

NOMBRE Y FIRMA DEL RECTOR
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Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE JUNIO DEL 2015

La Universidad Tecnologica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestion del
Recurso Humano, y la correcta administracion del recurso financiero, resume en el
presente informe las actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en
diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin
de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencion a la Demanda)

e Alumnos de la carrera de T.S.U. de Agrobiotecnologia realizaron actividades
culturales en los cultivos establecidos (chile, tomate, brécoli, col, pepino) en
malla sombra.

e Se construy6é una estructura de malla sombra para el establecimiento de
semilleros.

* Se recibieron a los alumnos de la carrera de T.S.U. en Agrobiotecnologia del
campus Altotonga y realizaron las practicas de: Preparacién de medios de
cultivo, aislamiento y purificacién de microorganismos, cultivo in vitro de
diferentes especies e identificacién de los microorganismos aislados.

* Participacién como jurado en el premio 2015 IMJUVER los dias 26 y 27 de
junio.

e Aplicacién del examen de admisién EXANI I primera etapa.

* Los doctores Carlos Alberto Leal Cruz y Manuel Alejandro Leal Cruz vy el
maestro José Julidn Boa Clemente participaron en un curso de certificacion
llamado SOPORTE CARDIOVASCULAR AVANZADO (ACLS).

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagina 1
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx 8
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

e Se imparti6 el curso de “Hidroponia” con una duracién de 20 hrs. a los
Alumnos de la carrera de Agrobiotecnologia.

e Se realizaron los trabajos para la construccién de una cisterna para captacién
de agua.

* Adaptacion y preparacién de curso de quimica a microescala para los alumnos
del PE

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

e Pase de lista al inicio y término de la jornada de clases.

* Se apoya al drea de servicios escolares verificando matricula de alumnos y
titulacion para la asignacién acondicionamiento de aula para protocolos.

* Apoyo en la difusion y recoleccion de despensa con motivo del dia de la
marina.

* Apoyo para la asistencia de 84 alumnos en la jornada de prevencién al delito,
organizada por el H. Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora

* Apoyo a direccion de carrera de tic’s para la imparticién del curso de
plataforma fénix para docentes y alumnos.

e Reuniones del drea para la coordinacién de las actividades previas a la
Semana Académica.

* Continuacién del programa de cuidado y limpieza de aulas.

o Deteccién de alumnos con faltas reiteradas y canalizacién a servicio
psicolégico.

e Atencion de observaciones de los alumnos del as condiciones técnicas y
materiales de las aulas.

* Retroalimentacién docente para proporcionar sugerencias pedagdgicas a los
profesores para mejorar en su desempeio.

* Programacion y coordinacion de la aplicacion de exdmenes de primer parcial.

e Asesoria a docentes en el disefio de actividades dulicas para su planeacion.

* Reunién con director de carrera y docentes para atencién de indices de
reprobacion.,

* Asesoria a docentes para la integracién de evidencias previo a la auditoria
externa.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado)

e Dos alumnas de la carrera de T.S.U. de Mantenimiento Area Industrial obtienen
la beca MEXPROTEC para estudiar una licencia profesional durante un afio en
Francia, en los Institutos Universitarios de Thionville -Yutz y Littoral Céte
d’Opale.

» Dos alumnos son aceptados para estudiar durante 6 meses en los CEGEPs de
Baie-Comeau y de la Gaspésie et des iles en Québec, Canada.

 Gestiones para la planificacién de la Semana Académica.

* 19 de junio Asistencia a las jornadas de Prevencion del Delito, con 84 alumnos,
maestros Halley Guadalupe Garcia Gaona, Aldair Matheis de la Cruz, Francisco
Javier Huerta Rivera, Néstor Daniel Guerrero Pérez, César Arglielles Lopez.

e 22 - 26 Asistencia al propedéutico de la Maestria en Ingenieria Industrial en el
Tecnoldgico de Misantla, Ing. José de Jesus Mendoza Osorio.

* Se realizaron prototipos de intercambiadores de calor en la materia de
Operaciones Unitarias.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

* Asistir a reunién en CGUTyP y embajada de Francia con las alumnas de la beca
MEPROTEC para obtener una visa de estudio.

e Asistencia el 4y 5 de junio al curso de "Actualizacién de manuales
administrativos" impartido por la contraloria.

e Serealizo el cartel que lleva por titulo “Implementacién de Huertos Escolares
en diferentes niveles Educativos del municipio de Gutiérrez Zamora, Veracruz”,
para participar en el 3er Coloquio de Investigacion sobre el Desarrollo de las
Organizaciones y Responsabilidad Social a celebrarse en la Universidad
Politécnica de Pénjamo, Guanajuato.

e Seenvio el articulo que lleva por titulo “Evaluacion del extracto de Acuyo
(Piper auritum), para inhibir el crecimiento del hongo Alternaria solani” para
participar en la revista Universo de la Tecnologia de la UT de Nayarit.

* Elaboracién de proyecto para el pades y su entrega en instalaciones de la SEP.

Prolongaci6n Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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 Serecibieron alumnos del CBTIS de Gutiérrez Zamora y del TEBAEV de Santa
Rosa.

e Desarrollo de aplicacién para la evaluacién docente.

»  Platica de Estadias a las carreras de TIC, Contaduria y Quimica.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

* Alumnos se encuentran realizando estadias en diversas empresas de la regién,
asi como del estado y pais.

e 10 de junio Visita a la empresa PITSA para la gestion de visitas a Pozo de los
alumnos de Petréleo. Ing. Victor Manuel Velasquez del Moral, Ing. Omar Quini
Anzelmetti Castafieda, M en C. Tomds Ramirez Cid.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusion y Extensién Universitaria).

24 de junio Promocion de la “Campaia de salud visual entre alumnos y
docentes”.

e 10 de junio Recorrido de promocién asistio el Ing. Luis Alberto Avelino

Se realizé promocién de la carrera de Agrobiotecnologia en diversos
bachilleratos de la regién.

8 de junio Asistencia a Promocion a la Ciudad de Poza Rica, Ing. Francisco
Javier Huerta Rivera.

Participacién como Jurado en el Premio Naciona de la Juventud 2015, en la
categoria X, Ciencia y Tecnologia.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

e Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los
procedimientos del Sistema de Gestién de la Calidad, manteniendo la
certificacién en la norma ISO 9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad
de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

* Seguimiento del Proceso de Seguimiento para la sequnda Autoevaluacién del
POA Federal 2015, en todas las dreas.

e Continuidad en la revision del programa Institucional de Desarrollo 2013-
2018, con la colaboracién de cuerpo académico, y del personal administrativo
de la Universidad tecnolégica de Gutiérrez Zamora.

* Seguimiento del Plan Anual de Trabajo del Cédigo de Etica de la UTGZ.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93 556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

e Ademds de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS,
a inicio del presente ciclo escolar la Universidad tecnolégica, opto por ofrecer
el “Servicio Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este
mes, 281 Consultas, siendo las mds recurrentes las respiratorias, digestivas y
Cefaleq, la atencién medica por género estd distribuida de la siguiente
manera: Masculino 49%, Femenino 57%.

e La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagégico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para
incidir la permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

e 15 Entrevistas telefénicas en casos de alumnos inscritos y que estdn en
proceso de desercién; Tutoria personalizada a 32 alumnos con problemas
familiares y emocionales; Tutoria Grupal y atencién a 3 grupos imperativos y
con inestabilidad emocional;

 El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 97 volimenes.

e El Servicio de Credencializacion Institucional, lleva un acumulado en
reposiciones y expediciones de 70 credenciales.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766) Pigi 7
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx gina
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UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

e Capacitacién a grupo de alumnos de actividades paraescolares en materia de
Proteccion Civil con los temas de soporte bdsico de vida y control de fuego.

e Monitoreo de las condiciones del camino al edificio durante la tormenta
presentada el 22 del presente.

» Verificacién de la aplicacién de las medidas de sequridad a la entrada del
edificio, mediante el registro de visitantes y uso de gafetes.

* Monitoreo de las condiciones del tiempo regional.

e Monitoreo y vigilancia de la vialidad en el trayecto Gutiérrez Zamora-Edificio
UTGZ.

 Verificar el uso de equipo de proteccion personal en los trabajos de
mantenimiento que impliquen riesgo personal.

* Inspeccion visual del estado actual de los extintores y manipulacion
preventiva de los de PQS para evitar su compactacion.

UNIDAD DE PROYECTOS ESPECIALES

* Se envié documentacién y en espera de cierre de convenio con la universidad
de Colombia

* Se realiz6 contacto con el Grupo Petrotec en Espaiaq, es espera de obtener un
contacto con la industria petrolera de dicho pais con la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora

* Se realiz6 contacto con el grupo ALSEA en México DF para obtener platicas y
capacitaciones de parte de dicha corporacién con la UTGZ.

e Se envid documentacién solicitada por la Universidad Tecnologica de
Argentina para el andlisis de convenio de colaboracién con la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora Ver

Prolongacion Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
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UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

» Integracién y envio a la DET de la siguiente informacién correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual.
a) Actividades Relevantes RAR de abril 2015
b) Formatos F1y F2 abril 2015
c) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento Junio 2015.

* Elaboracién y envio a la CGUT del 2° Avance Programdtico Académico del
Profocie.

* Seguimiento a las actividades del Programa Anual de Trabajo del Comité de
Etica:

* Sesolicit6 al Departamento de Difusién la elaboracién del folleto del Cédigo de
Conducta para su distribucién al personal de la UTGZ, asi como la elaboracién
del cartel de Valor del mes.

e Se dio seguimiento junto con el Departamento de Recursos Humanos a la
programacién de la fecha para la presentacion del Cédigo de
Conducta.Elaboracién del Manual de Integracién, Funcionamiento y Operacién
del Comité de Etica, se pasé a revision de los integrantes del Comité para su
revision y se realizaron las modificaciones sugeridas.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

* Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

IMPULSORA TURISITICA PRICE ROOM S DE RL DE CV

SAT TUXPAN

ICATVER ESTATAL

IQCITRUS ALAMO, VERACRUZ.

FUNDACION CARLOS SLIM TELMEX VERACRUZ
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TAMAULIPAS

ICATVER MARTINEZ DE LA TORRE

HOTEL LA ROCA, COSTA ESMERALDA

EMBOTELLADORA TROPICAL S.A. DE C.V. PEPSI VERACRUZ
TELEVISA SANTA FE MEXICO D.F.

HOTEL PRESIDENTE INTERCONTINENTAL PUEBLA
CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN A.C.
CITROFRUT MARTINEZ DE LA TORRE, VER

CITRICOS EX, S.A. DE C.V.

GAYA VAI-MEX GUTIERREZ ZAMORA, VER.

HOTEL ONE GUADALAJARA

OOOOOOOOOOOOOOOO

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar servicios tecnologicos al sector productivo)

e Se le da sequimiento a la proyeccion anual para las gestiones en las empresas
a fin de Programar las visitas de alumnos para el afio 2015 de todas las
carreras.
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* Promocién de la UTGZ en los siguientes bachilleratos:

* MARCO ANTONIO MUNOZ - San Rafael

* TEBAEV TEMAPACHE - Alamo Temapache

* CECYTEV EMILIANO ZAPATA - San Rafael.

e TELEBACHILLERATO Nautla

e TELEBACHILLERATO Javier Rojo Gémez - Tlapacoyan

e TELEBACHILLERATO Coxquihui.

e COBAEV - Martinez de la torre.

* Gestiony Organizacién de Visitas quiadas a Instalaciones Universitarias.
* Promocional, (Posters, Tripticos, Volantes, Calcomanias, Radio, Lonas).

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusién y extensién universitaria)

* Actividades de promocién en bachilleratos en las siguientes comunidades:

e Espinal, Papantla, Tuxpan, Coatzintla, Gutiérrez Zamora, Tecolutla, Paso del
Correo, Joloapan, Pueblillo y Misantla, con apoyo de diferentes companeros de
Vinculacién.

* Realizacion del Informe de Junta de Consejo.

‘o Elaboracién de material promocional.

* Asistencia a conferencias, para promocionar el Modelo Educativo UTGZ.

OTROS:

DIRECCION DE VINCULACION
Coordinar y Gestionar las actividades correspondientes al area de vinculacién:

* Recepcién y entrega de documentos.
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e Envio de documentos por paqueteria.
e Evento de recepcion de los docentes italianos.
* Logistica del Evento de docentes italianos.

PRENSA, PROMOCION Y DIFUSION

» Elaboracién del boletin de Evento de la rifa de la UTGZ, publicado en redes.

e Promocionar con los Directores de carrera, la gaceta para que participen con
articulos.

 Boletin del equipo de robética de la UTGZ en Kentucky, EUA; subido a redes.

* Redaccion y revision de articulos para la gaceta 30y 31.

* Rueda de prensa con el equipo de robética a la ciudad de Xalapa y medios de
comunicacion estatales, ademds subir informacién en redes.

» Coordinar, las siguientes visitas guiadas:

e TEBAEV de Hueytepec, Tecolutla, Ver.

e TEBAEV de Boca de Lima, Tecolutla. Ver.

e Fotografias de la Conferencia de Agrobiotecnologia, en el aula magna de la
UTGZ.

FOTOGRAFIA Y DISENO

* Redisefio de la campafia de promocién 2015, por Veda Electoral:

e Cartel

* Volantes

e Triptico

e Banner

» Para Altotonga y Gutiérrez Zamora.

e Tripticos por carreras en formato de volantes,

» Disefios para recursos humanos, en celebracién de festividades de la
Universidad.

* Elaboracién de Tarjetas de presentacion.

» Elaboracion de disefio de la Gaceta 31.

e (Convocatoria Becas.
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Convocatoria DELF.

Disefio y elaboracion de constancias de "SOLDADURA SMAW N

Disefio y elaboracion de los reconocimientos "INTRODUCCION A LA
PLATAFORMA VIRTUAL FENIX 01",

Disefio de separadores para campana 2015.

Banner para inscripcién de licenciatura e ingenieria.

Banners para curso de office, inglés e italiano.

PRACTICAS Y ESTADIAS

Seguimiento con las gestiones en las empresas para la colocacion de alumnos
que proximos a realizar su Estadia Profesional en el periodo cuatrimestral
mayo - agosto 2015.

(Nota: esta actividad seré repetitiva durante el mismo cuatrimestre para las
estadias correspondientes al periodo cuatrimestral Mayo - Agosto 2015).
Gestion con la empresa BIMBO para visita de alumnos para el afo en curso de
todas las carreras para el Afio 2015.

(Nota: esta actividad serd repetitiva durante todo el ano 2015).

Gestion de Rueda de prensa en Gobierno del Estado Veracruz para los alumnos
de Robética.

Recepcién de Solicitudes y propuestas de Estadias para el cuatrimestre
correspondiente mayo - agosto 2015.

Elaboracién de cartas de Presentacion para la realizacién de Estadias
Profesionales Durante el Periodo Cuatrimestral mayo - agosto 2015.
Elaboracién de oficios para las empresas CITROFRUT, PARQUE KIWICOLO y
CEMIVAC con la finalidad de que los alumnos soliciten informes para
desarrollo de proyectos de las diversas materias, con la finalidad de realizar su
estadia con ese tema.

Gestion para solicitud de convenio con el organismo CONAGUA.

Seguimiento de Convenios con:

UTT.

Hotel Hard Rock Cancun.
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e Contraloria General del Estado

e (Citrofrut S.A. de C.V.

e Hacienda del Estado de Veracruz

e Planta LALA, Veracruz.

 Fabrica de Software Eondive Group
e Empresa TYASA

» Escuela Tierras Mayas

INCUBADORA

* Elaboracion de la pagina del Spa, para la Carrera de Turismo, con el apoyo de
un alumno de TIC.

* Gestion de recursos en varias Fundaciones Nacionales e Internacionales y
Empresas, con la finalidad de adquirir apoyo, para los alumnos de Robética.
(Seguimiento), por ser aportaciones del 50% UTGZ y fundacién 50%, por no
contar con presupuesto para esté actividad, sigue pendiente hasta contar con
recurso.

e Inscripcién de proyectos, para Concurso Emprendedores 2015. (Actividad
repetitiva).

e Informe de egresados 2015.

* Realizacion del concentrado de actividades relevantes del mes, del drea de
Vinculacion.

e Elaboracién de encuestas del egresado y empleador, de manera digital, para
mejorar el procedimiento de Calidad (Seguimiento a egresados).

e Envio del reporte RAR, actividades mds importantes de impacto social.

* Realizacién del Listado de Empresas invitadas, para la Feria del empleo del
Egresado UTGZ 2015. (Actividad repetitiva dos meses).

e Seguimiento de las Empresas invitadas, para la Feria del empleo del Egresado
UTGZ 2015. (Actividad repetitiva, hasta el mes agosto 2015).

e Envio de encuestas de Educacién Continua.

 Actualizacién de Base de Datos de los alumnos egresados de la UTGZ.

e Seguimiento en la venta de cursos de idiomas (inglés y francés), paqueteria
office, para empresarios, Universidades del Estado de Veracruz y egresados,
con la finalidad de la obtencién de recursos.(Actividad repetitiva).

* Modificacion de la lista de casos de éxito. (Actividad repetitiva).
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 Enviarinformacion sobre las vacantes a los egresados.
e Colocacion de egresados en empresas (Campus Altotonga y Campus UTGZ).
e Enlaces con la bolsa de trabajo con empresas como:

e Realizar enlaces con la bolsa de trabajo de todas las empresas, con las que se
tienen convenio y ademds por medio de la bolsa de trabajo se llegé al
contacto de Petrotec Espafia.

INFRAESTRUCTURA

* Reparacion de 4 puertas del edificio de docencia Boca de Lima.

* Adecuacién de puertas para el acceso de rectoria a la Salg de Juntas y para la
bodega de quimicos de limpieza en bafos de mujeres y caballeros.

* Apoyo en la elaboracion de instalaciones eléctricas, hidraulicas vy
mantenimiento de club de pesca para torneo.

e Construccion de cubiculo de aluminio/cristal, instalaciones eléctricas para
investigadores en el tercer nivel, Edificio Boca de Lima.

* Reparacion de vitropiso en diferentes dreas del edificio de docencia.

* Mantenimiento correctivo y preventivo a equipos de acondicionamiento de
aire en Edificio de docencia Boda de Lima.

o Trabajos de mantenimiento correctivo y preventivo a luminarias en
instalaciones de docencia.

» Entrega del Aula polivalente #4 en condiciones éptimas de utilizacion.

e Adecuaciones en la polivalente #2 para instalacién de cableado de voz y datos.

e Monitoreo de los equipos de abastecimiento de agua potable.

* Apoyo a alumnos en la elaboracién de proyectos de manufactura.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

» Cobrar los diversos servicios ( copias, escaner, engargolado)
* Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Junio de
2015, y envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestion de los Recursos)

* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
 Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2015.

* Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacion
y el Estado.

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS
* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

* Presidir la Sesi6n del Subcomité de Adquisiciones.
e Entrega de Estados Financieros.

RECURSOS FINANCIEROS:

 Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias
Estatal y Federal.
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Asistir a la 6ta. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.
Asistir a la 6ta. Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacioén.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

® @ ¢ o o

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Junio 2015.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET.
Proceso de Ficha e Inscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

Organizar la Sesiéon 6ta. Integracién del Subcomité de Adquisiciones 2015.
Instalacién 'y mantenimiento correctivo de los equipos de aire
acondicionado, limpieza, reparacién eléctrica de las instalaciones de la UTGZ
asi como cotizaciones y adquisiciones a los proveedores de Bienes vy
Servicios. Limpieza, fumigacion, chapeo, pintura del nuevo edificio y las
instalaciones.

Relacionar e integrar la presentacion de los reportes de Bienes y Servicios asi
como el de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucion.
Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI
para dependencias gubernamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen
de Justificacion, Licitaciones

Limpieza del jardin, y pintura de la casa de las instalaciones administrativas.
Actualizar resguardos e inventarios en el plantel de Gutiérrez Zamora yenla
Unidad Académica de Altotonga y Poza Rica.

Subir a las pdginas los movimientos de 2015, de CompraNet y CompraVer.
Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Depurar los cuadernillos de Trabajo a los Sequimientos de Contrataciones,
enviado por la Contraloria General y Contraloria Interna.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.
Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta
como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet.
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e Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

RECURSOS HUMANOS:

* Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

* Dar seguimiento a la titulacién del personal.

 Entrega de gafete al personal de nuevo ingreso.

 Dar respuesta a oficios enviados por el SAT.

* Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

e Coordinacién curso de induccién para el personal docente de nuevo ingreso.
» Editar gafete con la nueva imagen del Gobierno del Estado.

e Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.

e Solicitar la actualizacién de informacién personal a los colaboradores de la
UTGZ.
» Preparary dar los cursos de Induccién al nuevo personal.

ABOGADO GENERAL:

OTROS:

e Elaboracién del Programa Anual de Actividades del éreg Juridica

e Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje.

* Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad.

* Gestién en el Programa Facilitadores de Negocios.

e Asesorar al subcomité de adquisiciones, en sesién ordinaria mensual.

* Se brindé el apoyo Técnico en la reparacién de dos computadoras y una
impresora en la Telesecundaria de la Comunidad de Arrollo Grande.
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