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Por medio del presente reciba un cordial saludo, al
tiempo me permito informarle lo siguiente:

En referencia a su circular SEV/UPECE/001/2015 Y
SEV/DGES/DET/0031/15, donde nos solicitan la documentacién del
Programa Anual de Indicadores 2015 de esta Universidad, le hago
llegar anexo al presente. El Avance Mensual de Indicadores de
Gestién (PAIG) y el Reporte del Avance Trimestral del Programa
Operativo Anual (POA), asi como el reporte de las actividades mas
sobresalientes v que impactan directamente al PAIG,

correspondiente al mes de Marzo 2015. By, ,‘,Lw
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pendencia o entidad: Secretaria de Educacién
y 3 Actividad Institucional
; 2015
: : Gestion
Eficacia
Mensual
Proporcién de alumnos de Educacién Superior Tecnolégica
que cursan programas educativos en nivel 1 6 acreditados
por su calidad. UTGZ
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616 0 0 0 0 0 0 0 0 4] 616 616 616
0
Secretaria de Educacion
Actividad Institucional
2015
Gestion
Eficacia
Anual
Proporcién de docentes en proyectos de investigacion.
UTGZ

104580826
Gt W‘




Dependencia o entidad: Secretaria de Educaci6n
ipo del program: : Actividad Institucional
2015
Gestion
= Eficacia
Anual

Tipo del programa

Proporcién de absorcién en educacion superior
tecnoldgica. UTGZ

104580826
_PROGRAMADO
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16 0 0 0 0 0 0 0 0 16 0 0 0

Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015
Gestién
Eficacia
Mensual

Proporcién de docentes capacitados en educacién superior
tecnolégica. UTGZ

104580826

Dependencia o entidad: Secretaria de Educacién




Actividad Institucional

2015

Gestidon

Eficacia

Mensual

Proporcién de personal administrativo de educacién
superior tecnolégica capacitado. UTGZ

104580826

Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015

Gestién

Eficacia

Mensual
Proporcion de Convenios interinstitucionales en materia de

vinculacién laboral y de transferencia tecnoldgica con el
entorno. UTGZ
104580826
\/

__lustificacién ;Se debe Nlenar este apartado cuando sobre cumple 8 ncumple o programmade

Dependencia o entidad: Secretaria de Educacién
Tipo del programa: Actividad Institucional




Efercicio Fiscal: 200

Tipo d&lﬂdiﬁd& Gestion

Dimensié Eficacia
= Mensual

Proporcidn de espacios educativos construidos y
rehabilitados de Educacién Superior Tecnoldgica. UTGZ

104580826

PROGRAMADO

o T e st

2 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1
0
Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015
Gestion
Eficacia
Anual
Proporcion de certificacién y recertificacién implementacién
en procesos de calidad en normas 1SO. UTGZ
104580826
R s %3 ¥ R e T o : é}_;‘:
1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
0

te apartado cuando_sobre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacion

Actividad Institucional

Ejercicio Fiscal:

2015




Gestion

Eficacia

Mensual

Proporcién de docentes con reconocimiento al perfil
deseable en educacién superior tecnolédgica. UTGZ
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Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE MARZO DEL 2015

La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestion del
Recurso Humano, y la correcta administracion del recurso financiero, resume en el
presente informe las actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en
diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin
de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencion a la Demanda)

e Alumnos del P.E. de Turismo drea hoteleria participaron en el evento de
“Cumbre Tajin”, -

* Recepcién de mds de 40 "attestations"” (certificados) de DELF de alumnos que
aprobaron la certificacion.

* Curso intensivo de francés en preparacion para el examen TCF para los
alumnos que participan en el programa MEXPROTEC.

* Presentacion de 13 alumnos al examen TCF dentro del marco del programa
MEXPROTEC en la UT de Puebla.

e Los alumnos del P.E. de Agrobiotecnologia realizaron la préctica de obtencién
de extractos bajo la materia de Integradora. SEp =

SEV

Univmidaa ’_
- ()

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2 , i
So g Gy
(Desarrollo Permanente del Capital Humano) sz Zamor®

{  IERSIDADT™=NOLO. AD' |
f GUTIERREZ ZAMO: - i
RFC. UTG061 10504 :

* Asesorias a docentes para manejo de situaciones en aula y ajugfes a sus
actividades de evaluacion para disminuir el indice de reprobacién para el
tercer parcial.

* Docentes del PE Agrobiotecnologia, dentro del programa de movilidad UNAM-
UTGZ, realizaron la sequnda visita al Centro de Investigaciones en Ecosistemas

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93 556, Tels. 01 (766)
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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UNAM campus Morelia, para la capacitacion en la metodologia para la
obtencién de compuestos activos y compuestos inhibidores de mecanismos
contradefensivos (IMC) de plantas de la region Norte del estado de Veracruz.

e Capacitacién a docentes de la UTGZ por parte de docentes del PE de TIC, en el
uso de la plataforma virtual.

e Capacitacién para declaracién anual en el SAT de Poza Rica.

* Docentes del PE de Agrobiotecnologia participaron en el IX Congreso Nacional
y II Internacional Agroindustrial Alimentario y Biotecnolégico, como
evaluadores de carteles.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

* Deteccién de métodos, estrategias de ensefanza, hdbitos y actos no
favorables al PEA y retroalimentacién de las observaciones.

* Reunion de Academia para el Andlisis de Reprobacién de los alumnos del
Cuatrimestre Enero-Abril 2015, para el primer y segundo parcial.

* Se coordina junto con la psicéloga y doctor del plantel platicas de salud bucal
a alumnos de los diferentes Programas Educativos.

e Del 08 al 10 de marzo se participé en el concurso de Vex Robotics. 5° Torneo
regional, Pachuca.

* Deteccion de métodos, estrategias de ensefanza, hdbitos y actos no
favorables al PEA y retroalimentacién de las observaciones. I o

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMER( 4 T 100 AD
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado) —2LE.LT5w103 N

e El19 de marzo se llevé a cabo la junta de academia del Programa Educativo
de Mantenimiento Area Industrial y Petréleo.

e Alumnos del P.E. de mantenimiento asistieron a prdcticas con recorridos
guiados en el pozo escuela de la compania PITSA los dias: 5,6, 12y 13

Prolongacién Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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e Visita a la empresa Cervecera Cuauhtémoc Moctezuma en la ciudad de
Orizaba con alumnos de las carreras de Administracién y Operaciones
Comerciales Internacionales el dia 24 de marzo del presente.

e Elaboracion y revisién de carteles o poster para la materia de Integradora

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

o El 20 de marzo se llevé a cabo la reunién para el comité de pertinencia para la
apertura de la continuidad de estudios de la carrera de T.S.U. en Contaduria en
la Ingenieria Financiera y Fiscal, Ingenieria en Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién e Ingenieria de los procesos Quimicos.

e Reunion de academia para andlisis de programa y actividades para
programacion de entrega de trabajos.

* Apoyo en la conformacién de la Comisién para Evaluacién de Aspirantes a
Docentes a través de exdmenes de oposicién en el plantel.

* Revision de manuales de procedimientos y reglamentos interno de la
universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora.

 Elaboracién del Catalogo de Servicios del Area de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

* El dia 02 de marzo se llevéd a cabo la instalacién de la Academia de
Administracién, Operaciones Comerciales Internacionales y Contaduria.

e El dia 17 de marzo se llevé a cabo la Reunién de Apertura para Auditoria
Interna a los P.E. de Quimica drea Industrial y Operaciones Comerciales
Internacionales y Contaduria.

* Participacién en la redaccién para el premio Sep-Anut en la UT d ngéun.

SEV
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

Se entregé el proyecto "Evaluacién de actividad plaguicida de modelos
microbianos autéctonos de la zona del Totonacapan del estado de Veracruz,
en patégenos de citricos." para participar en el Programa de Innovacion,
Investigacion, Desarrollo Tecnolégico y Educacion (PIDETEC), de SAGARPA.
Reunion con la Delegada de Transito.

Capacitacién para la declaracién anual en el SAT de Poza Rica.
Implementacion del proyecto de Huertos Traspatios en las comunidades del
Anclén, Santa Rosa y Rio Blanco.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusién y Extension Universitaria).

e Participacion en la redaccién para el premio SEP-ANUT en la UT de Cancun.

* Serealizé a través del personal de enfermeria del Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMMS) la campafia de prevencién de enfermedades crénico
degenerativas a través de la deteccién oportuna de glucosa, peso, talla,
asesoria en la autoexploracién de mama y papanicolau y aplicacién de
vacunas con el objetivo de completar esquema de vacunacion.

j ' ERSIDAD " ~noLo
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 02
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

° Seguimiento a la informacién de la 3¢ SO UTGZ 2014 en relacion al
seguimiento de acuerdos.

* Solicitud de informacién para el informe anual del Rector del ano 2014.

* Solicitud de informacién para la integracion de la carpeta para la 19 SO UTGZ
2015.

* Apoyo en el andlisis de informacién para las AST de nuevas carreras.

° Apoyo en el andlisis de informacién para la integracién de indicadores
institucionales.

* Apoyo en el traslado de alumnos a los torneos de robética.

e Apoyo en el traslado de alumnos en las visitas a las empresas para prdcticas
de estudio.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

* Apertura semanal y sequimiento al buzén de quejas y sugerencias, dando
respuesta a las solicitudes de los alumnos.

* Procesamiento de informacidn estadistica

e Apoyo en andlisis de datos indicadores bdsicos de gestion.

e Actividades relacionadas al sistema de gestion de calidad, modificacion de
procedimientos y registros del formato del plan de auditoria SGC-PG-005-03
esto se viene realizando desde el mes de enero, equivalencia, revalidacion,
convalidacién y traslado.

* Seguimiento a primera auditoria interna, se realizé la reunién para selecciéon
del Auditor lider y procedimientos a auditar. PES

* Seguimiento para conformar comité de norma ISO 14001, se rpalEd upme
reunién para toma de acuerdos para formar el comité.

* Curso en linea Campus Virtual Primeros Pasos.

i ' IVERSIDAD T".\IOL J
‘ EUTIERRE.’{ Z.‘\Mé: .
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

* Elaboracién de las Actividades correspondientes al PAIG del mes de Marzo
2015.

* Apoyo en la elaboracién de AST de Energias Renovables.

* Llenado en la elaboracién del Programa Nacional de Desarrollo.

e Llenado del formato de PA 2015.

e Curso en linea Campus Virtual Primeros Pasos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

* Ademds de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS,
a inicio del presente ciclo escolar la Universidad tecnoldgica, opto por ofrecer
el “Servicio Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este
mes, 330 Consultas, siendo las mds recurrentes las respiratorias, digestivas y
Cefaleq, la atencién medica por genero estd distribuida de la siguiente
manera: Masculino 40%, Femenino 60%.

e La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagdgico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para
incidir la permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

* Entrega de reglamentos a alumnos de nuevo ingreso. (Escolarizado y
Despresurizado), llevando un acumulado de 93 alumnos; 53 Justificantes
medicos; entre los que destacan los personales y climatolégicos; 10 Visitas
domiciliarias a alumnos con inasistencias frecuentes; 11 Entrevistas
telefénicas en casos de alumnos inscritos Y que estdan en proceso de desercién;
Tutoria personalizada a 23 alumnos con problemas familiares y emocionales;
Tutoria Grupal y atencién a 4 grupos imperativos y con inestabilidad emocional

» Correspondiente al “Servicio psicopedagdgico, para las carreras de‘I_S;g&gﬁﬂ_“_
Agrobiotecnologia, Turismo, Contaduria, Quimica y Tecnologias ste
Informacién y Comunicacién”, al inicio del cuatrimestre Ene-Abr 15, :
lleva un acumulado de un total de 178 horas de asesoria, 88 horggfer@m\\v
ciencias basicas y 85 horas en materias de conocimientos técnicos. 4 &2\ \° ’

» El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumno% |
docentes, de 256 volimenes. ; VERSICAD T g0y

SUTIERREZ zanic;, 0
Le REC UTGOE 107 wa
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» El Servicio de Credencializacion Institucional, lleva un acumulado en
reposiciones y expediciones de 191 credenciales.

UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

e Capacitacién a grupo de TSU turismo 5° cuatrimestre, en temas de
“desatragantamiento, respiracién de salvamento y RCP”

* Verificacién de la aplicacion de las medidas de seguridad a la entrada del
edificio, mediante el registro de visitantes y uso de gafetes.

o Difusién del prondstico del tiempo regional entre la comunidad universitaria,
por medio del correo electrénico.

* Colocacién de sefialética en el Grea de estacionamiento que restringe la
velocidad, en seguimiento de las actividades del Programa de Trabajo de la
Unidad Interna de Proteccion Civil.

* Colocacién de traficonos y sefialética en estacionamiento del edificio y dareas
de acceso al mismo.

* Gestion ante la Delegacién de Transito y Transporte para realizar un programa
de educacién vial para nuestra comunidad.

» Convenios con prestadores de servicio de transporte a nuestra comunidad
universitaria para mejorar la atencién y prevenir accidentes.

* Monitoreo y vigilancia de la vialidad en el trayecto GUtierrez Zamora-Edificio
UTGZ.

* Verificar el uso de equipo de proteccién personal y delimitacion de seguridad
de las dreas de trabajo en los procesos de mantenimiento a las instalaciones
del edificio.

* Revision del estado actual de los extintores y botiquines de emergencia.

* Capacitacién a grupo de TSU turismo 5° cuatrimestre, en
“desatragantamiento, respiracion de salvamento y RCP”

» Verificacién de la aplicacién de las medidas de sequridad a la entradg:
edificio, mediante el registro de visitantes y uso de gafetes. 35-

o Difusién del pronostico del tiempo regional entre la comunidad unjversi T
por medio del correo electrénico. }

GUTIERREZ ZAMO, .\

-
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Colocacion de traficonos y sefialética en estacionamiento del edificio y areas
de acceso al mismo, para acordonar el drea de trabajo de albahiles.

Monitoreo y vigilancia de la vialidad en el trayecto Gutiérrez Zamora-Edificio
UTGZ.

Verificar el uso de equipo de proteccién personal y delimitacion de sequridad
de las dreas de trabajo en los procesos de mantenimiento a las instalaciones
del edificio.

Inspeccién visual del estado actual de los extintores y manipulacion de los de
PQS para evitar su compactacion.

UNIDAD DE PROYECTOS ESPECIALES

Apoyo para el desarrollo de las actividades de las AST de las carreras de ING.
EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, ING. FINANCIERA FISCAL, ING. EN
QUIMICA PROCESOS INDUSTRIALES, en donde establece una estrecha
vinculacion entre éstas y el sector empresarial.

Se integré la Comisién de Pertinencia para realizar el andlisis funcional y
orientar sobre las necesidades del Sector Productivo de Técnicos Superiores
Universitarios en las dreas que mas requiere.

Elaboracién del Estudio de Mercado Laboral y el Estudio de Oferta Educativa
de las carreras de: ING. EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, ING.
FINANCIERA FISCAL, ING. EN QUIMICA PROCESOS INDUSTRIALES y TSU
ENERGIAS RENOVABLES AREA CALIDAD Y AHORRO DE ENERGIA EN
COMPETENCIAS PROFESIONALES.

Realizacion de cursos de capacitacién en linea E-LEARNING "Campos Virtual
Primeros Pasos y Ortografia Fase I" solicitado por SEFIPLAN.

Apoyo en Auditoria Interna y buzén de quejas Yy sugerencias. -

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

Integracion y envio a la DET de la siguiente informacién: 5

Elaboracién de Reportes del Programa Delante de las Actividades Relewerstes o

— ' // (71

DEL ESTADQ DE VERACRU? S, 7

-—

GUTIERREZ 240G, . »

RAR, llenado de los Formatos F1 y F2 asi como elaboracién delrepBffagcesiionva

correspondientes al PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento.

SEV
Univerafdad r
%,

SAD
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s Elaboracién de Histéricos de Indicadores UTGZ: Matricula, Desercién, Eficiencia
terminal, Becas.

* Serealizé el llenado del Plan Anual de Trabajo para Comité de Etica 2015.

* Llenado y envio del formato de MECASUT 2014 (Modelo de Evaluacién de
Calidad del Subsistema de Universidades Tecnolégicas) el cual es requerido por
la CGUT y en el que se reportaron los datos de indicadores que se tuvieron para
el ciclo 2013-2014.

* Elaboracién del documento de la Evaluacion Institucional EVIN 2014.

{ IVERSIDADT™ ZMOLO AD
! GUTIERREZ ZAMG, . «

REC. UTGOS110%Ma
e imt L S

s |
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

* Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

IMPULSORA TURISITICA PRICE ROOM S DE RL DE CV
SAT TUXPAN

ICATVER ESTATAL

IQCITRUS ALAMO, VERACRUZ.

FUNDACION CARLOS SLIM TELMEX VERACRUZ
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TAMAULIPAS

ICATVER MARTINEZ DE LA TORRE

HOTEL LA ROCA, COSTA ESMERALDA

EMBOTELLADORA TROPICAL S.A. DE C.V. PEPSI VERACRUZ
TELEVISA SANTA FE MEXICO D.F.

HOTEL PRESIDENTE INTERCONTINENTAL PUEBLA
CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN A.C.
CITROFRUT MARTINEZ DE LA TORRE, VER

CITRICOS EX, S.A. DE C.V.

GAYA VAI-MEX GUTIERREZ ZAMORA, VER.

HOTEL ONE GUADALAJARA

OOOOOOOOOOOOOOOO

i 4

e Firma de los siguientes convenios: i ' wersoAp = ’
o Gaya Vai-Mex Gutiérrez Zamora, Ver. | 2&25??&52%3@-@” {
o Firma de Convenio Internacional con Texas. T T e S e
o Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, CYCL.
O

Envib de los convenios de colaboracion con Universidades
Latinoamericanas.

"+ ——

Nota: esta actividad sigue igual ya que dependemos de la resolucién por parte del
Juridico de dichas empresas.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar servicios tecnolégicos al sector productivo)

 Se le da seguimiento a la proyeccién anual para las gestiones en las empresas
a fin de Programar las visitas de alumnos para el afio 2015 de todas las
carreras.

* Seguimiento de la Gestién del Convenio UTGZ - PEMEX.

* Gestion y Organizacion de Visitas guiadas a Instalaciones Universitarias.

e Promocional, (Posters, Tripticos, Volantes, Calcomanias, Radio, Lonas).

* Elaboracién en colaboracién de los TIC para la generacién de Encuestas de
Educacién Continua.

* Actualizacién de Base de Datos de los alumnos egresados de la UTGZ.

* Gestionar la pldtica con el encargado de Fomento Agropecuario sobre el
desarrollo de Proyectos para los egresados de Agrobiotecnologia pendiente la
fecha. (Capacitacién).

» Solicitar a los Jefes de Carrera la actualizacion del Catdlogo de Servicios.

* Entrevistar Casos de Exito para dar la Educacién Continua a los egresados.

 Enviar informacién sobre las vacantes a los egresados.

* Enlaces con el Sector Productivo, para dar a conocer la bolsa de trabajo de la
Empresa.

* Gestiones para reuniones de trabajo con el Sector Productivo.

* Enlaces con la bolsa de trabajo con empresas como:

*FEMSA.

*Tecnologia SC.

*PEPSI.

*Cuauhtémoc Moctezuma.
*Citrofrut.

*Grupo Posadas.

*Deportivo Toltitlan.

*Vallen Proveedora Industrial

S
i VERSIDAD T" TMOLU
i GUTIERREZ ZANG, .
L R.f_.C. UTGOG1i0%+ 7 Ma

o

IAD
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusion y extensién universitaria)

Gaya Vai-Mex Gutiérrez Zamora, Ver.

Firma de Convenio Internacional con Texas.

Centro de Investigacion Cientifica de Yucatdn, CYCI.

Envi6 de los convenios de colaboracién con Universidades Latinoamericanas.

OTROS:

DIRECCION DE VINCULACION

Coordinar y Gestionar las actividades correspondientes al Grea de vinculacion:

Recepcion y entrega de documentos.
Envio de documentos por paqueteria.
Logistica del Eventos.

PRENSA, PROMOCION Y DIFUSION

Redaccién de los resultados del equipo de robética en Tultitlan, Estado de
México, enviado a redes y la DET.

Entrevista a docentes de la alianza francesa que realizaron examen DELF, para
incluir en gaceta 29.

Boletin para redes, del triunfo del equipo de robética y la academia estatal de
robdtica en monterrey, Nuevo Leén, informe enviado a medios de
comunicacion.

Informe fotogrdfico de la jornada de exploracion fisica de cancer de mama,
practicada a mujeres de la UTGZ.

Redaccion del boletin para redes acerca de las platicas por part
Secretaria de economia en la Unidad Académica de Altotonga.

Informe fotogrdfico sobre conferencia de salud bucal impartida por
del Centro de Salud a alumnos para gaceta. i G"’%zz;w/'
Elaboracién y distribucion de la gaceta numero 29 con los sieui,g&ts%s

. . . o SEAD T° _voue sp -
reportajes: 1.-beneficia a la Utgz la instalacién de la red Serezzns
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telecomunicaciones, 2.-constitucién de 1917, 3.-Las energias mds viables a
futuro, solar y eélicq, 4.-Inauguro el titular de la SEV la red de
telecomunicaciones de la Utgz, 5.-Ponencia en la Utgz sobre la prevencion de
cancer de mama, 6.-Logra la academia de robética 4 pases al mundial, 7.-Ciclo
de conferencias Utgz, 8.-La importancia de la lectura, 9.-;sabias que? 10.-se
apertura la ingenieria en agrobiotecnologia, 11.-presentaron alumnos de la
Utgz examen DELF, 12.-como tener una vida, plenay saludable.

e Boletin acerca del reconocimiento que recibi6 el rector, Dr. Carlos Cabafas
Soto, por parte del Sol de México, subido a redes, enviado a la DET.

* Redaccion y fotografias del Convenio UTGZ - Capinser.

 Articulo sobre agrobiotecnologia realizado por el Ing. José de Jests Lépez
Ceballos, para incluirlo a la gaceta.

* Redaccién sobre el triunfo de robética en la ciudad de Pachuca Hidalgo, para
publicacién en redes sociales y la DET.

* Redaccién de la Fotonota de la campaiia para declaracion anual de personas
fisicas, realizada en Altotonga. para subir a redes.

e Reporte diario de medios informativos.

* Habilitacién del equipo que sonoriza el edificio UT que incluye:

* Instalacion de altavoces en las tres plantas del edificio.

e Cableado.

e Calibracién del sistema

o Elaboracion de fondeos musicales originales, para futuros programas (en
proceso).

e Preparacién de contenido para transmisiones internas de UT RADIO.

* Transmisién de contenido de UT RADIO en los horarios de receso, diariamente.

* Transmisién de contenido en pantallas de pasillos del edificio UT.

FOTOGRAFIA Y DISENO

* Apoyo de toma de fotografia de diversas actividades.

* Elaboracién de Videos para las pantallas de la UTGZ.
 Vectorizacion de diversas Imdgenes.

e Visita de Promocién al municipio de Poza Rica, Ver.

» Visita de Promocién a San Miguel Mecatepec, Tihuatlan, Ver.
* Edicion de videos para la nueva campana de promocion :
* Elaboracién de Videos para las pantallas de la UTGZ. ‘ © VERSICAD TS oy ¢

GUTIERREZ ZAMG,

* Vectorizacion de diversas Imégenes. L —REC VTGO
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* Elaboracién de distintos disefios para actividades.

e Disefo de lona para un evento.

e Grabacién de videos para la nueva campana de promocién

e Edicién de nuevo material para la nueva campana de promocién.

» Apoyo al Evento del secretario de educacion.

* Apoyo en el manual de identidad de la UTGZ.

e Readlizacién de un nuevo video de robética.

e Seguimiento del Manual de identidad.

o Elaboracién de los souvenirs, correciones con la nueva imagen y el nuevo
slogan.

» Correcciones del manual de promocion 2015

e Tarjetitas para el 14 de febrero para las paletas que regalaron por parte de la
UTGZ

* 3 Carteles de convocatorias para Movilidad

 Disefo para la encuesta de extracurriculares

e Gaceta 28 e impresién de la misma

* Disefio de las cartas de pasantes y la impresién de las mismas

e Banner para servicios escolares sobre las becas para redes y web.

* Manual final de identidad, entregado con las Gltimas correcciones solicitadas.

* Manual final de Carreras, con las aplicaciones autorizadas para cada una de
ellas.

* Manual final de Promocion, con las aplicaciones autorizadas para promocion.

o Felicitaciones del mes de Marzo

e Talén para ingresos

o Felicitacion dia de la Mujer

e Infografia del Uniforme Institucional.

GUTIZRREZ ZANG, .+

K

g WVERSICAD T~ SMOLG  3AD
R.EC. UTGUS1:0% 1A

i SREC VTEISTI0

PRACTICAS Y ESTADfAS

e Se continta con las gestiones en las empresas para la colocacién de alumnos
que préximos a realizar su Estadia Profesional en el periodo cuatrimestral
mayo - agosto 2015.

* (Nota: esta actividad serd repetitiva durante el mismo cuatrimestre para las
estadias correspondientes al periodo cuatrimestral Mayo - Agosto 2015).

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
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e Se continda con las gestiones en las empresas para la programacion de visitas
de alumnos para el afio en curso de todas las carreras para el Afo 2015.
 (Nota: esta actividad serd repetitiva durante todo el afio 2015).

* Recepcion de Solicitudes y propuestas de Estadias para el cuatrimestre
correspondiente mayo - agosto 2015.

 Se realizé la firma de convenio de Colaboracién con la empresa CAPINSER de
Veracruz.

 Elaboracién de cartas de presentacion para la realizaciéon de Estadias
Profesionales durante el periodo cuatrimestral mayo - agosto 2015.

* Apoyo y logistica para la realizacién del comité pertinencia para las carreas de
energia renovables, Quimica, contaduria y Tic’s

INCUBADORA

* Revision de avance de proyectos de la Carrera de Turismo.

* Realizacion del Taller “Desarrollo Econémico en el Turismo para
emprendedores”, en donde se realiza la Capacitacién a los jévenes
Universitarios, en un trabajo en conjunto con la Incubadora de Empresas y el
Programa Educativo Licenciatura en Gestién y Desarrollo Turistico, donde los
alumnos, ven los siguientes temas:

e Platicas de emprendimiento.

* Pasos para elaborar un Plan de negocios.

e Programas de la Secretaria de Economia.

e Tu Primer Crédito.

* Estos temas tienen como resultado el desarrollo de un plan de negocio en
conjunto con una investigacion y trabajo en equipo, en este taller los alumnos
comentan los proyectos que se encuentran elaborando y los programas de
apoyo a los que se pueden tener acceso, por parte de la Se i B
Economia, dentro de los cuales resalta Tu Primer Crédito, con la {in8GBqd SEV
que si existe algun alumno interesado en implementarlo sea ung opfié:
trabajo independiente.

* Integracion de actividades relevantes del drea de Vinculacion. : i

» Entrega de reconocimientos a los alumnos y docentes que participclron eﬁ@

desarrollo del Taller. I "Vﬁ*j{?fg}?‘;;g%;g SAD
=RREZ Za0G,

e BREC UTGos10v . s
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* Integracién de tres puntos: Cultura Emprendedora, Servicios Tecnoldgicos y
Colocacion de Egresados para participar en la Convocatorio del Premio SEP-
ANUT.

 Participacion en el Comité de Pertinencia para las Carreras de Quimica
Industrial, Energias Renovables, TIC y Contaduria.

* Enlace con patrocinadores para la solicitud de Apoyo.

e Envio del reporte RAR.

INFRAESTRUCTURA

* Entrega de tableros de ajedrez en instalaciones de la Universidad en el Centro.
e Visita a salones para promocionar actividades Paraescolares

 Entrega de relojes para ajedrez en instalaciones del Centro.

e Visita a partido de jovenes que participan en torneo local de Basketball.

e Visita a salones para abrir convocatoria de actividades Paraescolares.

* Visita de promocién a Cazones de Herrera.

* Visita de promoci6n a Mecatepec

» Capacitacién de actividades Paraescolares en instalaciones del centro.

INFRAESTRUCTURA

Jardin Botdnico:

e Se realizo excavacién de drea de aproximadamente 60 m2 a 1.5 m de
profundidad para aceptar tierra de vega.
* Se hicieron escalones desde jardin botdnico hasta puerta de cafeteri

* Se abri6 espacio de 5 m de largo por 3 m de ancho por 3 mefiegR #&  SEV
profundidad para fosa de captacién de agua pluvial. , =

* Se hicieron escalones desde segundo nivel de edificio principal hasty niyd ol
cafeteria. P %{ﬁzz?‘;;;"

* Se construye muro de contencién con adobe a través de curso impartido a

alumnos de Agrobiotecnologia y Mantenimiento Industrial. bV imeare o, 0

REC. UTGOS110% ~a

P,
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Pintura en exteriores:

* Se pinté muro de contencion frente a fachada principal del edificio UTGZ.

e Se pinto edificio UTGZ campus centro.

e Se pint6 centro de carga a un lado de reja exterior.

* Se pintaron de amarillo guarniciones y rayas de cajones del estacionamiento.
e Se pintd pasamanos de los tres niveles dentro del edificio principal.

Rampa de Incapacitados:

e Se inici6 compactacién de tierra amarilla para la adecuacion de rampa de
incapacitados.

Canceleria:

e Se reemplazo vidrio roto en sala de maestros.

e Se reemplazé vidrio roto en Aula 7.

e Se reemplazo vidrio roto en bafio de rectoria.

e Seinstal6 puerta de aluminio en rectoria.

* Se cambiaron fondos blancos por vidrios transparentes en oficina de
encargados de despresurizado.

» Seinstalé divisién de oficina de Vinculacién.

 Serepararon ventanas corredizas en ventanas de Servicios Escolares.

Pisos:

SEP SEV
e Seinstalaron losetas sueltas en Aula 2

* Seinstalaron losetas sueltas en tercer piso entrada a Area Académica.
* Seinstalaron losetas sueltas dentro de oficina de Area Académica. |

é
Electricidad y Climas: | IVERSICAD T ZNOLO AD ;

GUTISRREZ ZAMO, . +
REC.UTGOS10MONA |

» Sereemplazaron apagadores y enchufes en todos los salones y polivalentes de
Edificios UTGZ Campus centro y Boca de Lima..
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* Se revisaron, limpiaron y tomo nota de climas de todos los salones,
polivalentes y oficinas de Edificios UTGZ Campus centro y Boca de Lima.

Otros:

 Seinstalaron 40 bocinas en los tres niveles del edificio UTGZ
* Se organizé Bodega de Materiales e inventario.

 Selavo loza de edificio denominado Incubadora.

* Seledio servicio a los dos principales traga tormentas.

3
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i
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

 Cobrar los diversos servicios ( copias, escaner, engargolado)
 Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Febrero de
2015, y envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestion de los Recursos)

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2015.

e Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién
y el Estado.

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
Presidir la Sesién del Subcomité de Adquisiciones.

Entrega de Estados Financieros.

Supervisar la instalacién y mantenimiento de aulas y centros de computo
en el Campus Poza Rica. SEP
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RECURSOS FINANCIEROS:
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* Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas depé_g
Estatal y Federal.

» Asistir a la 6ta. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

* Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

* Asistir ala 6ta. Sesion Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.
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* Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

» Controlar el servicio de Copias.

* Realizar el Reporte diario de Ingresos.

e Efectuar Arqueo de caja diario.

* Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Marzo 2015.

* Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

» Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y ala DET.

RECURSOS MATERIALES:

e Organizar la Sesién 2da. Integracién del Subcomité de Adquisiciones 2015.

e Instalacion y mantenimiento correctivo de los equipos de aire
acondicionado, limpieza, reparacion eléctrica de las instalaciones de la UTGZ
asi como cotizaciones y adquisiciones a los proveedores de Bienes y
Servicios. Limpieza, fumigacién, chapeo, pintura del nuevo edificio y las
instalaciones.

* Relacionar e integrar la presentacion de los reportes de Bienes y Servicios asi
como el de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucién.

* Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI

para dependencias gubernamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen

de Justificacioén, Licitaciones.

Subir a las pdginas los movimientos de 2015, de CompraNet y CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta

como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet.

* Atender las necesidades para el buen funcionamiento de Iq Universidad
Tecnol6gica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

* Traslado de mobiliario e instalacién de aulas y centros de comput 08 i

= e

Poza Rica.

* Depurar los cuadernillos de Trabajo a los Seguimientos de Contiata )
enviado por la Contraloria General y Contraloria Interna. _ 5 152\ v

* Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servigios. W’GM;W)

e Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para darwg;gsmq\lotg.ﬁ—/ ‘ {
como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet. R A L
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* Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

RECURSOS HUMANOS:

Sacar convocatoria para contratacién de nuevo personal docente.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Dar seguimiento a la titulacién del personal.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Coordinacién curso de induccién para el personal docente de nuevo ingreso.
Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.
Solicitar la actualizacion de informacién personal a los colaboradores de la
UTGZ.

e Atender asuntos de Infonavit.

* Entrega de uniformes a personal docente y administrativo.

e Asistir a Reunion Técnica de Trabajo, relacionada con el Timbrado de las
Néminas.

ABOGADO GENERAL:

OTROS:
* Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje.

* Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad.

e Tramites para el Programa Facilitadores de Negocios.

» Se llevaron a cabo reuniones para la revisién y actualizacién de los
Reglamentos de la UTGZ con el apoyo de los Directores de los diferente
Programas Educativos.

 Reglamento de Servicios a la Industria SEP SEV

* Reglamento de Estadias

» Reglamento Académico de Estudiantes

* Reglamento del Laboratorio de Computo

* Reglamento de Evaluacion de Aprendizaje

 Modificacién al Decreto de Creacion de la UTGZ

* Unidad de Acceso a la Informacién Pablica de la UTGZ

*» Revision del Portal de Transparencia de la Universidad para su
actualizacion  correspondiente para el cumplimiento con la
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normatividad de la Ley 848 en la Actualizacién del Portal de
Transparencia de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora,
Ver.

e Se solicit6 a las dreas correspondientes la informacién para
actualizar las siguientes fracciones V, IX, X, XIV, XIXX, XXXIIT Y XLXX
especialmente para el inciso B, del articulo 8 de la ley nUmero 848 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, mismas que mes con mes se tienen
que actualizar.

» Se llevé acabo el monitorio semana a semana del Sistema INFOMEX,
para atender posibles solicitudes de informacion correspondientes al
mes de enero del presente afo.

e Visitas previas a diversas comunidades para el Proyecto de Huertos
Escolares.

e Coordinacion de Logistica de la visita del Secretario de Educacién del
Estado de Veracruz a las instalaciones de la UTGZ.

» Coordinacién y organizacién de logistica de la Visita del Secretario de
Educacion Pablica y del Gobernador Duarte de Ochoa a lg
inauguracion del Claster Politécnico Veracruz.

° Reunion con los diferentes niveles educativos para los acuerdos del
Proyecto de Huertos Escolares y programar visitas.
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