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DEL ESTADO DE VERACRUZ

Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

Gutiérrez Zamora, Ver., 2 06 de Marzo de 2016
Oficio UTGZ/REC/SA/293/2016.
ASUNTO: Informe Mensual del PAIG Enero, Febrero y Marzo 2016.

DR. FRANCISCO RANGEL CACERES
DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA
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finalidad de cumplir en tiempo y forma, cabe mencionar que el PAIG de Enero fue enviado
con fecha 3 de enero 2016, con el nimero de oficio UTGZ/REC/SA/086/2016, el de
Febrero fue enviado con fecha 25 de febrero de 2016 con el numero de oficio
UTGZ/REC/SA/154/2016. Esta informacién mensual se envié en tiempo y forma.

Sin otro particular, quedo a sus distinguidas consideraciones y agradezco la atencion al
presente.
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Presupuesto Basado en Resullados - Sistema de Evaluacion del Desempeno

Reporte de Avance M | Prog ién Anual de Indicad: 2016
Secretaria de Educacion de Veracruz Ejercicio Fiscal
._.mB del programa: Programa Presupuestario * o
Beneficiario: Alumno
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.
MEGEMM“”_. D al que Mejorar la calidad del servicio educativo en todos los tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia, pertinencia, eficacia y eficiencia.
Nombre del Plantel: Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora
Nivel| Nombre del indicador u.p. Unidad de Medida ENE FE8 MAR
REAUZADO JUSTIFICACIONES PROGRAMADO | REALIZADO JUSTIFICACIONES PROGRAMADO [ REALIZADO JUSTIFICACIONES
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Indice de variacion
F Eﬁ“ﬁﬂw“ﬂwhﬁ 104580826 D[  Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
laboral.
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Bl et oo | goigsonn: o] o | 000 | o0 000 | o000 o ooo | 000
R| Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 \\\
N Alumnos 340.00 340.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcién de eficiencia
terminal en Educacidn
P Superior Tetnolégica de 104580826 D Alumnos 615.00 | 615.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Veracruz.
R Porcentaje 55% 55% 0.00 0.00 0.00 0.00
N Programas 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcion de imparticién
€1 | de programas de estudios 104580826 D Programas 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
con calidad.
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




Presupuesio Basado en Resullados - Sistema de Evaluacion del Desempefio

Rep de Avance M | Prog Anual de 2018
cia: Secretaria de Educacion de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del programa: Programa Presupuestario 201
Beneficiario: Alumno
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.
Mvwe#““h”m VD al que Mejorar la calidad del servicio educativo en todos los tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia, pertinencia, eficacia y eficiencia.
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Indice de variacion
c2 proporcional de la 104580826 o Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
matricula escolar.
R{  Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcion de docentes
AIC1 ]| con reconocimiento de 104580826 D Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
perfil deseable
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcidn de docentes en
lineas innovadoras de
AZCt| cion aplh ? 104580826 ] Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
desarrolio tecnolégico,
R| Porcentsje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
_ui_uaa..ua de docentes
adcy(  nosrmeredos enal 104580826 | D  Docentes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Investigadores.
R| Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Cueipos
M| academicos | 000 | 000 000 | 000 0.00 0.00




Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacion del Desempeiio

Reporte de Avance b P Anual de Indi 2018
AD
dencia: Secretaria de Educacién de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del ma: Programa Presupuestario _ 5016
Beneficiario: Alumno
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.
Mu—.“m..ﬂ-.,\o .mam. PVD al que Mejorar fa calidad del servicio educativo en todos fos tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia, pertinencia, eficacia y eficiencia.
Proporcién de cuerpos Cuerpos
A4C1 S aiamiions sonaclitdes. 104580826 Bl acsiamicos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
R Porcemtaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Programas de
N sind 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcién de programas o 4
ASC1 | de estudio acreditados por 1 6 pj "o e 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Organismos reconocidos. eelui
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Alumnos y
N = 154.00 154.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Proporcién de movilidad Al
ABC1 | académica de alumnos y 104580826 o ey 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
docentes. Socenies
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Campafias de 7
N difusién 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 1.00
Proporcion de campafias Campafas de
A1C2 de difusion realizadas. 104580826 D difusion 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 1.00
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 100% 100%
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Indice de variacion
A2C2] pr ional de alt 10 D Al 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
de nuevo ingreso.




Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacion del Desempeno

Reporte do Avance M Prog Anual de Indi 2016
cla: Secretaria de Educacion de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del ama: Programa Presupuestario e
Beneficiario: Alumno
Eje del PVYD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para tedos
Objetivo del PVD al que Mejorar la calidad del servicio educativo en todos los tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia, pertinencia, eficacia y eficiencia.
ﬁoquﬂugv.ﬁn
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Indice de variacién
A3C2 | proporcional en alumnos 104580826 D Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
de reingreso
R| Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
P .
Az | Frepsndin do shinnes 104580826 ||  Alumnos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
R Porcentaje 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

ddec




Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacion del Desempefio

Reporte de Avance M P ién Anual de Indicad 20186

Secretaria de Educacién de Veracruz

Ejercicio Fiscal
Programa Presupuestario m 2016
Alumna
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.
Oﬂ“nm.\_ 0 nrm PVD al que Mejorar la calidad del servicio educativo en todos los tipos y madalidades incrementando su equidad, relevancia, pertinencia, eficacia y eficiencia.

N Alumnos 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

Proporcion de satisfaccién
AS5C2 |  en educacion superior 104580826 D

Alumnos 0. 0,00, 0.00 0.00 0.00 0.00
tecnolégica de Veracruz \\l\bb.]l

R&oﬁ&.m 0.00 0.00 ﬁ / 0.00 0.00 0.00 0.00
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GOBIERNO DELESTADO  SECRETARIA DE EDUCACION
DFL ESTADO DF VERACRUZ

Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE FEBRERO DEL 2016

La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver; a través de la gestion del Recurso
Humano, y la correcta administracion del recurso financiero, resume en el presente informe las
actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en diversas acciones encaminadas
a ofrecer los servicios de educaci6n con calidad, a fin de otorgar el mejor servicio a los alumnos
de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1

(Ater‘nr:iOn ala Demamcia)

 Se llevaron a cabo pricticas de cocina dentro del Taller Comida Internacional con los
alumnos de Licenciatura en Gestién y Desarrollo Turistico.

* Se elaboraron dulces tipicos de la region en el Taller “Dulces Tradicionales” con los
alumnos de segundo cuatrimestre de la carrera TSU en Turismo drea hotelerfa.

e Alumnos del 502 -A del PE en Agrobiotecnologia Area Vegetal desarrollan en la
asignatura de “Biofertilizantes”, elaboran fertilizantes organicos denominado “Biol”
para su aplicacién en el cultivo de Cocotero y Ilevar a cabo sus practicas de campo.

® Se realizaron las pricticas de Fisiologia Vegetal, Identificacion de Estomas.
Transpiracion Vegetal, Germinacién con diferentes ambientes luminosos y Hormonas en
la propagacién Vegetal.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pégina 1
8451960 / 8451952 www.uteutierrezzamora.edu.mx g
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2

(Desar"r‘ollo Per"mamemte del Capital Humaho)

® Docentes participaron el dia 14 en la entrega de juguetes en comunidades aledafias al
municipio de Altotonga.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3

(Contr‘iburr‘ a la permanencia del alumhado)

 Plitica para estudiantes de Sto y 8vo cuatrimestre de la UTGZ sobre la invitacién a
realizar estadfas por parte de la empresa canadiense Welcome Harvest Farm, provincia de
Vancouver, Canada.

* Serealiz6 la préctica de Monitoreo de Enemigos Naturales y colocacién de Trampas para
monitoreo de posibles insectos plaga.

* Seguimiento al proyecto de “Huertos escolares™ y se contemplan tres Tebaev, v una
Primaria, en el cual se llevari el cultivo de Kiwano.

* Entrega de Constancias de la certificacién de la materia de tribologia por el ICATVER a
alumnos de Mantenimiento.

® Acompafiamiento a grupo presidido por un alumno de la carrera de Contaduria al cobro
de recursos economicos asignados por SEDESOL mediante el programa impulso
productivo aun proyecto que fue elaborado e ingresado al sistema por los alumnos como
parte de sus practicas.

e El dia 29 alumnos del P.E. de Agrobiotecnologia asistieron al “Curso teérico —préctico
sobre: Hidroponia”, en San Juan Acateno, Teziutlan, Pueb.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4

(Coer‘ibuir‘ al desarrollo de la personalidad del alummado)

* Pase de lista al inicio y término de la jornada de clases.

* Respuesta a dudas de logistica a los alumnos en su regreso clases.
* Reubicacién de alumnos en grupos y aulas.

* Elaboracion de listados de asistencia de mantenimiento industrial.
® Se expiden y se archivan justificantes.

* Seguimiento para aplicacién de evaluacién diagnostica

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 /8451952 www.utsutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5

(Sistema de aseguramiento de la calidad ihstitucioma\)

EIT.S.U. Aldrin Herndndez Benavides asisti6 al Taller de Reformas Fiscales 2016 en
las instalaciones de CANACINTRA en la ciudad de Poza Rica.

Activacion del sistema de evaluacién docente para el despresurizado.

Disefio de logos para la sociedad Servicios Utgcianos y Proyectos Tecnoldgicos.
Participacién en el desarrollo de un proyecto CONACYT Fortalecimiento de los
Programas Educativos de TSU e Ingenieria en Tecnologias de la Informacion de la
Universidad Tecnol6gica de Gutiérrez Zamora.

Del 19 al 22 de enero desarrollo del proyecto de Mantenimiento Industrial y Petrdleo
para el CONACYT.

El dia 22 se llevé a cabo la reunién para la elaboracién del POA 2016.

Los dias 12 y 13 de enero se llevé a cabo la asignacién de cursos y alumnos en la
plataforma institucional para el cuatrimestre Enero-Abril 2016.

Se llevé a cabo la evaluacién de examen de oposicién a candidatos para la carrera de
TIC'S.

El dia 21 se asisti6 a curso de actualizacién fiscal “Resolucion Miscel4nea 2016

El dia 29 de enero se lleva a cabo el curso de “Contabilidad para empresarios y
emprendedores Aspel COI”.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

(Prestac%Or‘l de servicios es’tudiarﬁtiles)

El dia 14 de enero alumnos de la U.A. de Altotonga participaron en la recoleccién de
taparroscas de pléstico, para ayudar a la Asociacién Alianza Anticancer Infantil A.B.P.
para apoyar a nifios de escasos recursos para obtener quimioterapias gratuitas.

El dia 11 del presente mes se participé en la colecta de juguetes para celebrar el dia de
reyes.

Se llevé a cabo la entrega de ropa a comunidades de escasos recursos del municipio de
Altotonga.

Prolongaci6n Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pégina 3
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.eduw.mx g
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05

(Sist;erﬁa de Asegurarhiemto de la Calidad)

* Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los procedimientos del
Sistema de Gestién de la Calidad, manteniendo la certificacién en la norma ISO
9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06

(Monitol‘eo de Desemoeﬁo |r-|stituciona|)

* Asistencia al Taller del Programa de Fortalecimiento a la Calidad Educativa PEC?2 2016-
2017 en la ciudad de Emiliano Zapata, Morelos.

® Programa Contraloria Ciudadana Adelante.- aplicacién de cuestionarios para la evaluaciéon de los
servicios que ofrece la UTGZ, integracién de Actas y envio a la DET.

® Se trabaja con el Area Académica para establecer las metas en los Indicadores Basicos
Institucionales 2016

® Setrabajo con docentes de distintos programas para participar en la convocatoria del
CONACYT-SENER: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA EL SUBSECTOR HIDROCARBUROS” v
se sometieron los siguientes proyectos.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigi 4
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

(Prestaci(ﬁ)h de los Ser-viclos Estudiarﬁtiles)

e Ademds de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS. 2 inicio
del presente ciclo escolar la Universidad tecnoldgica, opto por ofrecer el “Servic i
Meédico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este mes. 193 Corewitos
siendo las mds recurrentes las respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencién medica por
género estd distribuida de la siguiente manera: Moascuiino 529%, Femenine 48%.

e La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagégico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para incidir la
permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

® 13 Entrevistas telefénicas en casos de alumnos inscritos y que estan en proceso de
deserci6n; Tutoria personalizada a 42 alumnos con problemas familiares y emocionales:
Tutoria Grupal y atencién a 2 grupos imperativos y con inestabilidad emocional:

* El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 67 volimenes.

® El Servicio de Credencializacién Institucional, lleva un acumulado en reposiciones y
expediciones de 5 credenciales.

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

* Integracién y envio a la DET de la siguiente informacién correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)

a) Actividades Relevantes RAR del mes de Febrero 2016
b) Formatos F1 y F2 del mes de Febrero 2016
¢) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de Febrero 2016

e  Elaboracién y entrega en la SEV y DET del Informe de acciones implementadas para
atender los resultados de las evaluaciones del Comité de Contraloria Ciudadana
Adelante.

Prolongacién Dr, Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigi 5
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1

(Atc—:ﬂciéh a la Der‘r\al‘\da)

® Atencion a los alumnos de los diversos programas educativos para la realizacién de
estadia en el Periodo Mayo — Agosto 2016.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2

(Desar—r—ollo per‘mahemt,e del Capital Hurhaho)

 Participacién de la Selecciéon de Fitbol Varonil y Femenil en el evento deportivo
ERDCUT 2016 celebrado en la Ciudad de Canciin, en donde obtuvieron el primer lugar
del campeonato en ambas disciplinas, obteniendo el pase para el Nacional mismo a
celebrarse en Coahuila.

* Inscripcion de las ramas varonil, femenil de Alumnos y del Equipo de Docentes de la
UTGZ a la liga municipal de Basquetbol de Gutiérrez Zamora.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4

(Cor\tl‘ibuir’ al desarrollo de la personalidad del zalurﬁr—lado)

e Conferencia por parte de la empresa Innovet para ofertas vacantes a los alumnos de
mantenimiento industrial, mantenimiento petréleo vy quimica industrial de Sto.
Cuatrimestres proximos a realizar estadia en el periodo Mayo-Agosto 2016.

* Conferencia por parte de la empresa Gomsa Logistica a los alumnos del PE de
Operaciones Comerciales Internacionales sobre estudios de los 3 tipos de trafico
maritimo y el proyecto "Jvenes Profesionistas” realizado el 27 de febrero.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5

(Sistema de aseguramiento de la calidad ihstitucioﬁar)

e Contribuyendo a la mejora continua y permanente de nuestra institucién se apoyo6 en la
auditoria para el seguimiento de los procedimientos a las oficinas de estadias, prensa y
difusién y seguimiento a egresados, con la auditoria Interna

Prolongacidn Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09

(Em!ace con el sector Droduc:t,ivo)

Contacto con empresas para la colocacién de alumnos para estadia en el periodo Mayo -
Agosto 2016

e Seguimiento de los convenios

Ram del Sureste Veracruz

Villas Canciin

ACCSA

SOLGISTIKA e Innova de México
Hotel Camino Real Monterrey

® Parque ecolégico Xcaret

* Parque ecoldgico Kiwicolo
Halliburton

SIVESA de Orizaba
Cafinco de Cérdoba, Ver.

® Ayuntamiento de Papantla
* Ayuntamiento de Tecolutla
Vallen Proveedora

CRIT de Poza Rica
Universidad del Choco en Bogot4, Colombia
Vallen Proveedora

TV Azteca Ver.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pipi 7
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11

(Dif'usiOn A% exter\siOn univer‘sitaria)

Participacion en las ferias profesiograficas de:

e ESBO de Poza Rica, Ver., Turno Vespertino

e COBAEYV de Alamo.

» COBAEYV de Coatzintla.

e Visita Guiada a las Instalaciones de la UTGZ por parte de la escuela Dr. Alejandro
Cerisola.

e Visita Guiada a las Instalaciones de la UTGZ por parte de la escuela CBTIS 191 de
Gutiérrez Zamora, Ver.

» Entrevistas en Medios de Comunicacién.

e Entrevista en la Radio Férmula 100.1 Poza Rica.

* Entrevista en Comunicacién Radio La Ley 97.3

* Da Inicio en este mes la Actividad de Cuenta Cuentos dirigido a nifios de preescolar y
primaria como apoyo en el programa Nacional de Lectura y Comprensién Lectora.

® Desarrollo de la Gaceta Universitaria del mes Febrero con las actividades relevantes de
la UTGZ del periodo.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigi 8
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx agind




’f’sg VERACRUZ  SEV V/7

/' GOBIERNODELESTADOD  SECRETARIA DE EDUCACION ’_
DEL ESTADO DE VERACRUZ s

AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

(PrestaciOh de Servncios Estudiamt‘;les)

» Cobrar los diversos servicios (copias, escdner, engargolado).
® Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Febrero de 2016. y
envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08

(Asegurarﬂiehto de la GestiOn de los Recui‘sos)

 Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
e Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2016.

* Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién y el
Estado.

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
* Presidir Ia Sesién del Subcomité de Adquisiciones.
e Entrega de Estados Financieros.
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RECURSOS FINANCIEROS:

Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias Estatal y
Federal.

Asistir a la ler. Sesién del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Enero 2016,
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y ala DET.
Proceso de Ficha, Inscripcién y Reinscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

Organizar la Sesién 1ler. Integracién del Subcomité de Adquisiciones 2016.

Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Servicios asi como el
de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucion.

Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI para
dependencias gubernamentales.

Subir a las pdginas los movimientos de 2016, de CompraNet y CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnoldgica de
Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ, Campus Altotonga y UTGZ Campus
Poza Rica y apoyo en actividades de las diferentes dreas.

Realizar inventario en la Unidad Académica Altotonga, Campus Poza Rica y Edificio
UTGZ.

Aclaraci6n de las diferencias en los inventarios realizados.

Cambio de resguardo de las Aulas Polivalentes en el Edificio UTGZ.

Re-etiquetado de activos.

Enviar informacién mensual a las Dependencias de Gobierno de la Cédula de Control
de Auditoria.
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* Entrega de Solventacién de Auditoria a la Contraloria General del Estado. asi como
también entrega de informacién y documentacién al ORFIS,

® Analizar informes en la Contraloria General del Estado.

* Entrega de reportes a Inversion Publica de la SEFIPLAN sobre Amortizacién de Saldos.

® En proceso la revision de Bases para la Invitacién cuando menos a tres personas sobre
el Recurso Federal.

* Realizar cuadro comparativo sobre las cotizaciones solicitadas.

RECURSOS HUMANOS:

Reportes mensuales SEFIPLAN, Contraloria Interna y Contraloria General.
Entrega de recibos de némina al personal de la Universidad.

Seguimiento y entrega de informacién a diversas auditorias

Visita a Unidad Académica Altotonga.

Entrega de Uniformes Institucionales al personal.

Atencién y Servicio al personal de la UTGZ.

Elaboracién de néminas.

Realizar movimientos de altas, bajas y modificaciones al salario del IMSS.
Cilculo de finiquitos.

Calculo de ISR, calculo del 3%.

Reunion informativa para dar a conocer el cronograma de actividades referente al
avance de la descripcién y funciones de cada puesto.

Recepcion de informacién para la evaluacién de los puestos correspondientes.

* Inscripcién y seguimiento de los cursos virtuales a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién.

* Gestion de cursos de capacitacion a SEFIPLAN de manera presencial.
e Curso de induccién a personal de nuevo ingreso.

® Proceso de reclutamiento y seleccién para cubrir las vacantes de nueva creacion
para el drea académica.

* Revisién y evaluacién de C. V. enviados al correo electrénico.
* Entrevistas a candidatos a cubrir las vacantes.
e Exémenes Psicométricos y de cémputo a candidatos a cubrir las vacantes.
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ABOGADO GENERAL.:

OTROS:

° Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje.
Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad.

® Revisién y autorizacién de diferentes convenios de colaboracién con diferentes
empresas.

e Participacién en la Instalacién del Comité de Etica de la UTGZ.

Unidad de Acceso a la Informacién Piblica de la UTGZ.

e Participacién en el Evento “Criterios y lineamientos sobre la publicacién de las
obligaciones de transparencia comunes y especificas de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”,

* Revisién del Portal de Transparencia de la Universidad para su actualizacién
correspondiente para el cumplimiento con la normatividad de la Ley 848 enla
Actualizacién del Portal de Transparencia de la Universidad Tecnolégica de
Gutiérrez Zamora, Ver.

e Se solicité a las 4reas correspondientes la informacién para actualizar las
siguientes fracciones V, IX, X, XIV, XIXX, XXXIIT Y XLXX especialmente para
el inciso B, del articulo 8 de la ley nimero 848 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mismas
que mes con mes se tienen que actualizar.

° Se llev6 acabo el monitoreo del Sistema de Notificaciones Electrénicas del
IVAL

® Se llevé acabo el monitorio semana a semana del Sistema INFOMEX, para
atender posibles solicitudes de informacién correspondientes al mes de Febrero del
presente afio.
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Universidad Tecnologica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE ENERO DEL 2016

La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver; a través de la gestion del Recurso
Humano, y la correcta administracién del recurso financiero, resume en el presente informe las
actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en diversas acciones encaminadas
a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin de otorgar el mejor servicio a los alumnos
de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1

(AtehciOr‘n a la Demamda)

® Se llevaron a cabo pricticas de cocina dentro del Taller Comida Internacional con los
alumnos de Licenciatura en Gestién y Desarrollo Turistico.

¢ Se elaboraron dulces tipicos de la region en el Taller “Dulces Tradicionales” con los
alumnos de segundo cuatrimestre de la carrera TSU en Turismo 4rea hoteleria.

* Alumnos del 502 -A del PE en Agrobiotecnologia Area Vegetal desarrollan en la
asignatura de “Biofertilizantes”, elaboran fertilizantes organicos denominado “Biol”
para su aplicacion en el cultivo de Cocotero y llevar a cabo sus practicas de campo.

* Se realizaron las pricticas de Fisiologia Vegetal, Identificacion de Estomas,
Transpiracién Vegetal, Germinacion con diferentes ambientes luminosos y Hormonas en
la propagacién Vegetal.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2

(Desafrol?o Permamer‘ute del Capitzﬂl Humarﬁo)

® Docentes participaron el dfa 14 en la entrega de juguetes en comunidades aledafas al
municipio de Altotonga.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3

(Corn_r-ibu{r a la permanencia del alumnado)

» Platica para estudiantes de 5to y 8vo cuatrimestre de la UTGZ sobre la invitacién a
realizar estadfas por parte de la empresa canadiense Welcome Harvest Farm, provincia de
Vancouver, Canada.

e Se realiz la practica de Monitoreo de Enemigos Naturales y colocacién de Trampas para
monitoreo de posibles insectos plaga.

* Seguimiento al proyecto de “Huertos escolares” y se contemplan tres Tebaev, y una
Primaria, en el cual se llevari el cultivo de Kiwano.

* Entrega de Constancias de la certificacién de la materia de tribologia por el ICATVER a
alumnos de Mantenimiento.

® Acompafiamiento a grupo presidido por un alumno de la carrera de Contaduria al cobro
de recursos econémicos asignados por SEDESOL mediante el programa impulso
productivo aun proyecto que fue elaborado e ingresado al sistema por los alumnos como
parte de sus practicas.

* El dia 29 alumnos del P.E. de Agrobiotecnologia asistieron al “Curso te6rico —practico
sobre: Hidroponia”, en San Juan Acateno, Teziutlan, Pueb.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4

{Comtr-ibuir al desarrollo de la personalidad del arumrwado)

* Pase de lista al inicio y término de la jornada de clases.

° Respuesta a dudas de logistica a los alumnos en su regreso clases.
* Reubicacién de alumnos en grupos y aulas.

* Elaboracién de listados de asistencia de mantenimiento industrial,
® Seexpiden y se archivan justificantes.

* Seguimiento para aplicacién de evaluacién diagnéstica
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5

(Sistema de aseguramiento de la calidad |hstitucioma!)

» EIT.S.U. Aldrin Herndndez Benavides asisti6 al Taller de Reformas Fiscales 2016 en
las instalaciones de CANACINTRA en la ciudad de Poza Rica.

® Activacion del sistema de evaluacién docente para el despresurizado.

e Disefio de logos para la sociedad Servicios Utgcianos y Proyectos Tecnoldgicos.

* Participacién en el desarrollo de un proyecto CONACYT Fortalecimiento de los
Programas Educativos de TSU e Ingenierfa en Tecnologias de la Informacién de la
Universidad Tecnol4gica de Gutiérrez Zamora.

e Del 19 al 22 de enero desarrollo del proyecto de Mantenimiento Industrial y Petréleo
para el CONACYT.

» Eldia22 sellevé a cabo la reunién para la elaboracién del POA 2016.

* Losdias 12 y 13 de enero se llevé a cabo la asignacién de cursos y alumnos en la
plataforma institucional para el cuatrimestre Enero-Abril 2016.

* Sellevo a cabo la evaluacién de examen de oposicién a candidatos para la carrera de
TIC"S.

* Eldia 21 se asisti6 a curso de actualizacion fiscal “Resolucion Misceldnea 2016,

e El dia 29 de enero se lleva a cabo el curso de “Contabilidad para empresarios y
emprendedores Aspel COI”.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

(Presf_aciéﬁ de servicios eStLJCJiaI‘)tHES)

e Eldia 14 de enero alumnos de la U.A. de Altotonga participaron en la recoleccion de
taparroscas de pléstico, para ayudar a la Asociacién Alianza Anticancer Infantil A.B.P.
para apoyar a nifios de escasos recursos para obtener quimioterapias gratuitas.

® Eldia 11 del presente mes se particip6 en la colecta de juguetes para celebrar el dia de
reyes.

® Sellevé a cabo la entrega de ropa a comunidades de escasos recursos del municipio de
Altotonga.
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05

(Sistema de Asegur‘amiemto de la Calidacj)

e Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los procedimientos del
Sistema de Gestion de la Calidad, manteniendo la certificacién en la norma ISO
9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06

(Monitor—eo de Desemoeﬁo |nstitur:ior‘1;al)

® Reunion de trabajo con el Consejo Supremo Totonaco, para continuar con los trabajos de
elaboracién de un Estdndar de Competencia sobre la Cultura Totonaca.

®  Se proporcionaron servicios de consultoria al proyecto “Casa de la Topografia y Servicios” y el
“Instituto Intercultural NAKU”.

® Setrabajo con docentes de distintos programas para participar en la convocatoria del

CONACYT-SENER: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA EL SUBSECTOR HIDROCARBUROS” y
se sometieron los siguientes proyectos.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

(Pr—estaciOn de los Servicios Estudiar‘\tiles)

e Ademis de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS, a inicio
del presente ciclo escolar la Universidad tecnoldgica, opto por ofrecer el “Servicio
Médico™, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este mes, 186 Consuitas,
siendo las mds recurrentes las respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencién medica por
género esta distribuida de la siguiente manera: Mascuiino 499, Fermenine 5196.

e La Universidad Tecnologica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopeaagbgico”, ofrece servicio de atencion grupal y personalizada para incidir la
permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

* 13 Entrevistas telefénicas en casos de alumnos inscritos y que estin en proceso de
desercion; Tutorfa personalizada a 42 alumnos con problemas familiares y emocionales:
Tutoria Grupal y atencién a 2 grupos imperativos y con inestabilidad emocional:

* El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos v
docentes, de 67 volimenes.

* El Servicio de Credencializacién Institucional, lleva un acumulado en reposiciones y
expediciones de 5 credenciales.

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

e Integracion y envio a la DET de la siguiente informacién correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)

a) Actividades Relevantes RAR del mes de Enero 2016
b) Formatos F1 y F2 del mes de Enero 2016
c) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de Enero 2016

e Elaboracién y entrega en la SEV y DET del Informe de acciones implementadas para

atender los resultados de las evaluaciones del Comité de Contraloria Ciudadana
Adelante.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Ater‘wciOrﬁ a la Demar‘mda)

® Atencién a los alumnos para la realizacion de estadia en el periodo Enero — Abril 2016.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2

(Desar*r"ollo Per’mahemte del Ca;:;ital HLJFT\&]ﬁO)

* Conferencia por parte de la empresa Ventur Pipiol para ofertas de trabajo en
campamentos americanos con el objetivo de que los alumnos fortalezcan sus habilidades
en el idioma inglés y de comunicacién.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4

{Comtr‘ibuir‘ al desarrollio de la personalidad del <’:'I1leﬂi:’.\do)

e Participacién en el 3er.Torneo de Fiitbol de gremios y colonias de Gutiérrez Zamora, en
donde la seleccién de Fiitbol varonil obtuvo el primer lugar.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5

{stterﬁa de aseguramiento de la calicad irﬁsti‘t_uciomal)

e Contribuyendo a la mejora continua y permanente de nuestra institucién se apoyo en la
auditoria para el seguimiento de los procedimientos a las oficinas de estadias, prensa y
difusién y seguimiento a egresados, con la auditoria Interna
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09

(Er‘llace con el sector Droductivo)

e Actualizacién del catdlogo de servicios y cursos de educacién continua.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11

(Dif‘usién v exLensiOn univer‘sitafia)

® Organizaciéon del JUGUETEZ, en donde se repartieron juguetes a nifios de nivel
preescolar y nivel bésico de Gutiérrez Zamora y Comunidades rurales Ignacio
Altamirano, Zapotal, Boca de Lima entre otras, beneficiando a mas de 1000 nifios.

* Asistencia a la reunién de acuerdos para el evento Deportivo de las Universidades
Tecnoldgicas y Politécnicas en la ciudad de Cancun.

e Difusion de la Gaceta Institucional Enero 2016

e Entrevista en Radio con la participacién del Rector Carlos Cabafias Soto.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07

{Pr’eStaC\'Om de Ser‘vicios Estud%ahtiles)

® Cobrar los diversos servicios (copias, escéner, engargolado).
e Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Enero de 2016, y
envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08

(Aseguramiento de la GestiOn de los Recur*sos)

 Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2016.

* Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién y el
Estado.

OTROS:
ADMINISTRACION Y FINANZAS
Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Presidir la Sesién del Subcomité de Adquisiciones.
e Entrega de Estados Financieros.
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RECURSOS FINANCIEROS:

e Elaboracion y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias Estatal y
Federal.

* Asistir ala ler. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.
* Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.
* Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

OFICINA DE INGRESOS PROPI0S:

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Enero 2016.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informacién a SEFIPLAN, contralorfa interna y a la DET.
Proceso de Ficha, Inscripcién y Reinscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

® Organizar la Sesién 1ler. Integracién del Subcomité de Adgquisiciones 2016.

* Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Servicios asi como el
de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucién.

* Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI para

dependencias gubernamentales.

Subir a las paginas los movimientos de 2016, de CompraNet y CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnoldgica de

Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Campus

Poza Rica y apoyo en actividades de las diferentes 4reas.

® Realizar inventario en la Unidad Académica Altotonga, Campus Poza Rica y Edificio

UTGZ.

Aclaracién de las diferencias en los inventarios realizados.

Cambio de resguardo de las Aulas Polivalentes en el Edificio UTGZ.

Re-etiquetado de activos.

Enviar informacién mensual a las Dependencias de Gobierno de la Cédula de Control
de Auditoria.

® o o o
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Entrega de Solventacién de Auditoria a la Contraloria General del Estado, asi como
también entrega de informacién y documentacién al ORFIS.

Analizar informes en la Contraloria General del Estado.

Entrega de reportes a Inversion Publica de la SEFIPLAN sobre Amortizacion de Saldos.
En proceso la revision de Bases para la Invitacion cuando menos a tres personas sobre
el Recurso Federal.

Realizar cuadro comparativo sobre las cotizaciones solicitadas.

RECURSOS HUMANOS:

Reportes mensuales SEFIPLAN, Contraloria Interna y Contraloria General.
Entrega de recibos de némina al personal de la Universidad.

Seguimiento y entrega de informacién a diversas auditorias

Visita a Unidad Académica Altotonga.

Entrega de Uniformes Institucionales al personal.

Atencién y Servicio al personal de la UTGZ.

Elaboracién de néminas.

Realizar movimientos de altas, bajas y modificaciones al salario del IMSS.
Calculo de finiquitos.

Calculo de ISR, calculo del 3%.

Reunion informativa para dar a conocer el cronograma de actividades referente al
avance de la descripcién y funciones de cada puesto.

Recepcion de informacién para la evaluacién de los puestos correspondientes.
Inscripcion y seguimiento de los cursos virtuales a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién.

Gestion de cursos de capacitacién a SEFIPLAN de manera presencial.

Curso de induccién a personal de nuevo ingreso.

Proceso de reclutamiento y seleccién para cubrir las vacantes de nueva creacién
para el 4rea académica.

Revision y evaluacion de C. V. enviados al correo electrénico.
Entrevistas a candidatos a cubrir las vacantes.
Exémenes Psicométricos y de computo a candidatos a cubrir las vacantes.
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ABOGADO GENERAL:

OTROS:

e Revisién y autorizacién de diferentes convenios de colaboracién con diferentes
empresas.

e Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje en la Cuidad
de Xalapa y Poza Rica.

Asesoria y apoyo a todas las 4reas de la Universidad.

e Apoyo en la convocaria para el servicio de la cafeteria de la Universidad asi como
también en la elaboracién del contrato

Prolongacién Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigi 11
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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE MARZO DEL 2016

La Universidad Tecnologica de Gutiérrez Zamora, Ver; a través de la gestion del Recurso Humano, y la
correcta administracién del recurso financiero, resume en el presente informe las actividades que a lo
largo del presente periodo, ha realizado en diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de
educacion con calidad, a fin de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

® Construccion de la nave ristica de invernadero para el proyecto de integradora por alumnos del
P.E. en Agrobiotecnologia srea Vegetal.

 Alumnos del P.E. en Agrobiotecnologia area Vegetal trabajaron en la formulacion y aplicacién un
Bioherbicida para el control de malezas en la asignatura de Biofertilizantes.

e Taller de analisis quimicos a microescala con una duracién de 20 horas los dias viernes, para
alumnos, impartido por los docentes: Ing. Raiil Algjandro Limon Hernandez y el Ing. Oscar
Enrique Morales Moguel.

* Dindmica de integracion de equipos - marshmallow challengue a los alumnos del P.E.
Tecnologias de la Informacion y Comunicacién.

* Visita a la empresa exportadora GAYA - VAIMEX donde los alumnos del P.E. de Operaciones
Comerciales Internacionales drea CADA, del P.E. de Licenciatura en Gestion y Desarrollo Turistico
y del del P.E. de Administracién del sistema escolarizado y despresurizado; con la finalidad de
conocer las dreas administracién asi como el proceso de produccion de la vainilla.

* Visita a las Ciénegas del Fuerte con alumnos del P.E. Turismo area Hoteleria.

* Reunion de padres de familia de todos los alumnos del sistema escolarizado, con la finalidad de
integrarlos a la Universidad y darles a conocer avances en el desempeiio académico de sus hijos.

e Vistita de practicas al pozo escuela de la compaiiia Pitsa con los alumnos del P.E. Quimica
Industrial del sistema despresurizado del quinto cuatrimestre.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarmollo Permanente del Capital Humano)
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e Taller para docentes para la certificacién de la 1ISO 9001-2015.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

* Asistencia a la Alianza Francesa de Xalapa por parte estudiantes del Programa Educativo de
Mantenimiento Industrial para presentar la certificacién DELF A2.

e Participacién de alumnos de la carrera de Ingenieria Financiera y Fiscal en el Maraton Fiscal
Deloitte 2016, en el Colegio de Contadores Piblicos de México, en el Distrito Federal.

e Alumnos del P.E. en Agrobiotecnologia area Vegetal asistieron al X Congreso Nacional y Il
Congreso Internacional Agroindustrial, Alimentario y Biotecnoldgico, realizado en la ciudad de
Xicotepec de Juarez, Puebla.

* Docentes y alumnos del P.E. en Agrobiotecnologia area Vegetal llevaron a cabo Ia construccion de
una galera para la produccion y comercializacion de lombricomposta en la asignatura de
Integradora.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

e Participacion en el CONGRESO ACADEMICO MULTIDISCIPLINARIO 2016 en la ciudad de
Teziutlan, Puebla., con una conferencia sobre Realidad Aumentada, impartida el docente José
Fernando Cérdoba Garcia.

e Participacion con las Mujeres de Humo de Papantla, con la finalidad de fortalecer la gastronomia
totonaca, asistiendo los docentes de turismo Raquel Marchena Espiga, Tania Berenice Gomez
Bernabe, Claudia Vazquez Ortega, Francisco Javier Cérdoba Garcia, Saul I. Balderabano Garcia,
Adalicia Crisostomo Vargas, Viridiana Dupont Sosa.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

e Colaboracion de alumnos del P.E. Turismo area Hoteleria en Cumbre Tajin 2016 en el parque
tematico Takilhsukut, en el nicho de aromas y sabores.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusién y Extensién Universitaria).

e Construccion de camellones para la produccién de hortalizas en el proyecto de huertos escolares
en los planteles de Santa Rosa, pertenecientes al Municipio de Gutiérrez Zamora.
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calldad).

* Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los procedimientos del Sistema de
Gestion de la Calidad, manteniendo la certificacién en la norma IS0 9001:2000, a fin de asegurar
la oferta y calidad de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Instituclonal)

e Integracion de informacion estadistica para los nuevos Programas Educativos que se proyectan
ofertar para el ciclo 2016-2017; de Técnico Superior Universitario en: Administracién rea
Recursos Humanos, Lengua Inglesa, Mecéanica area Automotriz, Mecatrénica area Robética yla
continuidad de Operaciones Comerciales Internacionales en Logistica Internacional.

e Gestion para la invitacién de los Sectores Productivos y Partes Interesadas, para llevar a cabo los
Talleres de Analisis Situacional del Trabajo y con ello, determinar las funciones productivas de las
nuevas carreras que proyectan ofertar para el ciclo 2016-2017.

* Solicitud ante el Coordinador General de los CIEES, maestro Rafael Santiago Vidal Uribe, la
evaluacion de los Programas Educativos de TSU en: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
area Multimedia y Comercio Electrénico (modalidad escolarizada), Mantenimiento area Industrial
(modalidad escolarizada) y Agrobiotecnologia area Vegetal (modalidad escolarizada).

» Presentacion al PRODEP las solicitudes y las fichas de acuerdo a los requerimentos del programa,
y se enviaron las carpetas de los docentes que participaron en las convocatorias de Perfil
Deseable y Nuevo PTC.

e Se presentaron al PRODEP las solicitudes y las fichas de acuerdo a los requerimentos del
programa, y se enviaron las carpetas de los docentes que participaron en las convocatorias de
Perfil Deseable y Nuevo.

* Realizacion del protocolo para el proyecto de investigacidn "Evaluacién de la biocompatibilidad
de Andamios de Quitosano con Friboina de Gusano de Seda (Bombix mori) para la regeneracion de
células neuronales™ en conjunto con el Dr. Ricardo Vera Graziano investigador del Instituto de
Investigaciones en Materiales
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e Gestion para la Certificacion de alrededor de 80 docentes en el EC-0217 Imparticién de Cursos de
Capital Humano de manera Presencial Grupal, para mejorar las competencias del personal
docente y administrativo docente y con ello, elevar la calidad educativa.

* Asistencia al taller de “Calidad Educativa ISO 9001/CIEES”, impartido por la Entidad
latinoamericana de consultoria educativa -Enlace SC.

» Se coordinaron en conjunto con la Alta Direccién de la Universidad, los talleres de trabajo para la
migracion del Sistema de Gestion de la Calidad bajo el enfoque de la norma 1S0 9001:2015 ylos
criterios de CIEES, con la participacién de todo el personal que labora en la UTGZ.

e Se participé el taller de Sensibilizacién en igualdad, no discriminacién y clima laboral libre de
violencia, dentro del marco de la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en lgualdad Laboral y
No Discriminacién.

» Seinicia la implementacién de la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y
No Discriminacion.

e Programacion de la primera Auditoria Interna de seguimiento para llevarse a cabo en el primer
cuatrimestre del afio, con la finalidad de asegurar el cumplimiento del SGC de la Universidad.

e |mparticion de Curso de Actualizacion Docente para profesores del Colegio México, de la cabecera
de Gutiérrez Zamora, como parte de los Semvicios Tecnoldgicos de la UTGZ.

» Seguimiento en la Convocatoria “Santander” con la participacion de los emprendedores del
Programa Ingenieria en “Procesos Quimicos” sobre proyectos empresariales y de enfoque social.

e Seguimiento del Taller de Emprendedores para la generacion de ideas de negocio, en este curso
se trabaja con el area de quimica, desarrollando la creatividad, motivando a los emprendedores,
para que incrementen sus conocimientos y habilidades con la finalidad de generar autoempleo,
ademas se realiza la vinculacion de empresas del sector productivo, para desarrollar actividades
que complementen proyectos de emprendimiento, la finalidad del taller es la generacion de
Empresas y el desarrollo empresarial en los emprendedores.

e Como punto principal del Taller se elabora la Convocatoria y un proyecto de capacitacion, en
donde se orienta a emprendedores y docentes por parte de la Incubadora de Empresas para
acceder a apoyos que ayuden a la obtencién de recursos para nuevos negocios y maquinaria
especializada para el campo.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacidn de los Servicios Estudiantlles)

» Ademas de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS, a inicio del presente
ciclo escolar la Universidad tecnolégica, opto por ofrecer el “Semvicio Médico”, de primer nivel,
mismo que lleva un acumulado en este mes, 193 Consultas, siendo las mas recurrentes las
respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencion medica por género esta distribuida de la siguiente
manera: Masculino 52%, Femenino 48%.

 LaUniversidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio Psicopedagégico”, ofrece
servicio de atencidn grupal y personalizada para incidir la permanencia de los alumnos, realizando
diversas actividades como:

e 13 Entrevistas telefonicas en casos de alumnos inscritos y que estin en proceso de desercion;
Tutoria personalizada a 42 alumnos con problemas familiares y emocionales; Tutoria Grupal y
atencion a 2 grupos imperativos y con inestabilidad emocional;

e El Seicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y docentes, de 67
volimenes.

e El Servicio de Credencializacion Institucional, lleva un acumulado en reposiciones y expediciones
de 5 credenciales.

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

® Integracion y envio a la DET de la siguiente informacién correspondiente a los Programas de
Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)

a) Actividades Relevantes RAR del mes de Marzo 2016
b) Formatos F1yF2 del mes de Marzo 2016
¢) PREVE, PRELES yTutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de Marzo 2016

e  Elaboracion y entrega en la SEV y DET del Informe de acciones implementadas para atender los
resultados de las evaluaciones del Comité de Contraloria Ciudadana Adelante.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

Participacion de las selecciones de fiitbol varonil y femenil en el evento de ERDCUR realizado en
Saltillo del 17 al 22 de Marzo del presente aiio, en donde la seleccién femenil quedo en cuarto
lugar.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

Participacion de la Seleccién de Fiitbol Varonil y Femenil en el evento deportivo ERDCUT 2016
celebrado en la Ciudad de Cancin, en donde obtuvieron el primer lugar del campeonato en
ambas disciplinas, obteniendo el pase para el Nacional mismo a celebrarse en Coahuila.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrolio de la personalidad del alumnado)

Conferencia por parte de la empresa Innovet para ofertas vacantes a los alumnos de
mantenimiento industrial, mantenimiento petréleo y quimica industrial de 5to. Cuatrimestres
proximos a realizar estadia en el periodo Mayo-Agosto 2016.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calldad institucional)

Contribuyendo a la mejora continua y permanente de nuestra institucion se apoyo en la auditoria
para el seguimiento de los procedimientos a las oficinas de estadias, prensa y difusion y
seguimiento a egresados, con la auditoria Interna

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo)

Se realizo la firma de convenio de Colaboracién con el Tecnoldgico de Martinez de la Torre, y se
tiene seguimiento a los siguientes convenios:
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e TVAZTECA,

e PLANTAMEX

e HOTEL QUINTA INN

o INNOVET SA DE CV (SOLGISTIKA)

e H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA

e XCARET

e TEBAEV DE SAN RAFAEL

e MEGACABLE REGION GOLFO

e VIRTUL INFLEXION SOFTWARE SA DE CV
e COBAEV ACADEMIA CISCO

e XAMAI

e CECYTEV

e INECOL

o ALIANZA FRANCESA

o BYDRONE VERACRUZ

e COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE MEXICO
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difuslén y extensidn universitaria)

Participacién en las ferias profesiograficas de:

» ESBO de Poza Rica, Ver., Turno Vespertino

o COBAEV de Alamo.

o COBAEV de Coatzintla.

e Visita Guiada a las Instalaciones de la UTGZ por parte de la escuela Dr. Alejandro Cerisola.

e Visita Guiada a las Instalaciones de la UTGZ por parte de la escuela CBTIS 191 de Gutiérrez
Zamora, Ver.

e Entrevistas en Medios de Comunicacion.

e Entrevista en la Radio Férmula 100.1 Poza Rica.

e Entrevista en Comunicacion Radio La Ley 97.3

 Da Inicio en este mes la Actividad de Cuenta Cuentos dirigido a nifios de preescolar y primaria
como apoyo en el programa Nacional de Lectura y Comprensién Lectora.

» Desarrollo de la Gaceta Universitaria del mes Febrero con las actividades relevantes de la UTGZ
del periodo.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacién de Serviclos Estudiantiles)

» Cobrar los diversos servicios (copias, escaner, engargolado).
o Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Marzo de 2016, y envio de
informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestién de los Recursos)

» Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

o Dirigir y supervisar la elaboracion y entrega de Informacién Financiera en las dependencias,
correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2016.
» Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacion y el Estado.

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
* Presidir la Sesidn del Subcomité de Adquisiciones.
e Entrega de Estados Financieros.
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RECURSOS FINANCIEROS:

Elaboracidn y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias Estatal y Federal.
Asistir a la 3er. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.
Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Marzo 2016.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informacion a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET.
Proceso de Ficha, Inscripcion y Reinscripcion.

RECURSOS MATERIALES:

® Organizar la Sesién 1er. Integracion del Subcomité de Adquisiciones 20186.

 Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Sewvicios asi como el de
Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucién.

* Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI para dependencias

gubernamentales.

Subir a las paginas los movimientos de 2016, de CompraNet y CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de semvicios.

Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez

Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica y apoyo en

actividades de las diferentes areas.

Realizar inventario en la Unidad Académica Altotonga, Campus Poza Rica y Edificio UTGZ.

Aclaracidn de las diferencias en los inventarios realizados.

Cambio de resguardo de las Aulas Polivalentes en el Edificio UTGZ.

Re-etiquetado de activos.

Enviar informacién mensual a las Dependencias de Gobiemo de la Cédula de Control de

Auditoria.

* Entrega de Solventacion de Auditoria a la Contraloria General del Estado, asi como también
entrega de informacion y documentacidn al ORFIS.

e Analizar informes en la Contraloria General del Estado.

 Entrega de reportes a Inversion Piiblica de la SEFIPLAN sobre Amortizacién de Saldos.
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e En proceso la revision de Bases para la Invitacion cuando menos a tres personas sobre el
Recurso Federal.
e Realizar cuadro comparativo sobre las cotizaciones solicitadas.

RECURSOS HUMANOS:

Reportes mensuales SEFIPLAN, Contraloria Interna y Contraloria General.
Entrega de recibos de némina al personal de la Universidad.

Seguimiento y entrega de informacién a diversas auditorias

Visita a Unidad Académica Altotonga.

Entrega de Uniformes Institucionales al personal.

Atencidn y Servicio al personal de la UTGZ

Elaboracion de nominas.

Realizar movimientos de altas, bajas y modificaciones al salario del IMSS.
Calculo de finiquitos.

Célculo de ISR, célculo del 3%.

Reunién informativa para dar a conocer el cronograma de actividades referente al avance
de la descripcidn y funciones de cada puesto.

Recepcion de informacién para la evaluacién de los puestos correspondientes.

® Inscripcién y seguimiento de los cursos virtuales a través de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

* Gestion de cursos de capacitacion a SEFIPLAN de manera presencial.
» Curso de induccion a personal de nuevo ingreso.

e Proceso de reclutamiento y seleccion para cubrir las vacantes de nueva creacién para el
area académica.

e Revision y evaluacion de C. V. enviados al correo electrénico.
Entrevistas a candidatos a cubrir las vacantes.
e Exdmenes Psicométricos y de computo a candidatos a cubrir las vacantes.

ABOGADO GENERAL:
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OTROS:
* Atender audiencias labores ante ia Junta de Conciliacién y Arbitraje.

e Asesoria y apoyo a todas las reas de la Universidad.
* Revisidny autorizacién de diferentes convenios de colaboracion con diferentes empresas.

Unidad de Acceso a la Informaclon Piiblica de la UTGZ.

Asistir al foro de Transparencia electoral impartido por el IVAI

Revision del Portal de Transparencia de la Universidad para su actualizacion

correspondiente para el cumplimiento con la normatividad de la Ley 848 en la

Actualizacién del Portal de Transparencia de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez

Zamora, Ver.

e Se solicitd a las areas correspondientes la informacién para actualizar las siguientes
fracciones V, IX, X, XIV, XIXX, XXXII Y XLXX especialmente para el inciso B, del articulo 8 de
la ley niimero 848 de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, mismas que mes con mes se tienen que actualizar,

e Sellevé acabo el monitoreo del Sistema de Notificaciones Electronicas del IVAI.

o Se llevd acabo el monitorio semana a semana del Sistema INFOMEX, para atender

posibles solicitudes de informacién correspondientes al mes.

® Atencion a las dos solicitudes de Informacién por el Sistema INFOMEX, durante el mes de
Marzo.
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